Deucimara Rangel Vieira                    
Brasileira, Solteira, 32 anos
Endereço – Jose Antônio Santana nº.149
Zumbi, cachoeiro de Itapemirim-ES
Telefone: ( 28) 9 8801-2712  ou (28) 99253-9513 / mail: deucimara-rvieira@hotmail.com

Objetivo

[bookmark: _GoBack]administrativo

FORMAÇÃO

· Bacharel em administração de empresa 
· MBA em Gestão de Pessoas - Trancado



EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


2012 – 2014 – PHD CONSTRUÇÕES E PAVIMENTAÇÕES LTDA
Cargo: Encarregada Administrativa de Obras I

Principais atividades: Suporte administrativo aos escritórios das obras, Processo de recrutamento e seleção de pessoal, processo admissional e demissional, controle de benefícios (vale-transporte e alimentação), acompanhamento de procedimentos rescisórios, anotações em CTPS, controle e confecção de cartão de ponto, serviço gerais de expedição, elaboração de relatório administrativos, elaboração de planilhas de controle, alimentação, materiais, terceirizados.

2011 – 2012- LOJAS MARISA S/A
Cargo: Chefe de Sessão

Principais atividades: Coordenar e orientar equipe de loja, abertura e fechamento da loja, manter a loja dentro dos padrões exigidos, acompanhar desempenho da equipe, reunião com equipe, auditoria de preços, transferência de valores financeiros, abertura e fechamento de caixa.

2010 – 2011-CHATACK E CIA LTDA MEE
Cargo: Auxiliar Administrativo

Principais atividades: Aquisição e liberação de mercadorias, análise de processo produtivo, controle de estoque, pagamento e recebimento de mercadorias, recebimento e lançamento de notas de clientes externos, acompanhamento de satisfação de clientes externos, auxiliar na organização de treinamentos e eventos casuais.


2006-2010-CENTRO UNIVERSITÁRIO SÃO CAMILO-ES
Cargo: Caixa / Atendente

Principais atividades: Atendimento ao público em geral.
	
2003-2006–GIRBACETTI ALIMENTOS
Cargo: Atendente/caixa

Principais atividades: atendimento ao público     
                

2002- 2002 – MÁSTER – PLUS
Cargo: Representante comercial

Principais atividades: vendedora de produtos magnéticos

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Excel avançado, Senac , conclusão em 2012
· Solidworks, Softmark Sistema e Computação, conclusão 2012
· Gestão de Inovação: Programa SEBRAE MAIS 2011
· Informática: Windows. Word, Excel-Microlins, conclusão em 2008.
· Qualidade no relacionamento com o cliente - SEBRAE, conclusão em 2004
· Técnico em vendas - SEBRAE, conclusão em 2003
· Secretaria/recepcionista-Emprodata em 2000



INFORMAÇÕES ADICIONAIS	

ARTIGO PUBLICADO EM LIVRO PELO CENTRO UNIVERSITÁRIO SÃO CAMILO – ES. INTITULADA “TÓPICOS ESSENCIAIS PARA GESTÃO”
ARTIGO PUBLICADO EM LIVRO PELO CENTRO UNIVERSITÁRIO SÃO CAMILO – ES. INTITULADA “JOGOS EMPRESARIAIS”






















Disponibilidade para viajar ou residir em outras localidades
Cachoeiro de itapemirm es
28 de julho de 2014


