CURRÍCULO


DADOS  PESSOAIS_____________________________________________________
Nome: Dayana Gomes Trancoso
Data de nascimento: 30/01/1992.
Telefone: (27) 99939-3723   
Endereço: Av. Ângelo Zani, Nº: 251 Bairro: Mucuri Cariacica-ES.
E-mail: dayana_trancoso@hotmail.com

ÁREA DE INTERESSE__________________________________________________
Administrativo.

ESCOLARIDADE______________________________________________________
Ensino médio – Completo.
[bookmark: _GoBack]Graduação em Ciências Contábeis (5º período) – Cursando - Faculdades Integradas Espírito-Santenses

INFORMAÇÕES ADICIONAIS
· Usuária de Word, Excel, Power Point, Prosoft
· Curso de Qualificação Profissional – Faesa
· Módulos: Atendimento ao cliente, Rotinas administrativas, relações Interpessoais e Os 5 Sensos de Qualidade.
· Faturamento Hospitalar:  Senac (Vitória-ES) 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Contemp Contabilidade Empresarial Ltda.
Cargo: Auxiliar Fiscal.
Atividades Executadas: Escrituração de livros fiscais, lançamentos de notas fiscais entrada e saídas, importação de arquivos das empresas.
Período: 01.02.2010 a 30.07.2011

DLD Comércio Varejista Ltda.
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades executadas: Lançamentos de notas fiscais, organização de arquivos, atendimento ao cliente.
Período 02.06.2012 a 04/07/2013. 

Colégio Lusíadas Ltda.
Cargo: Auxiliar Secretária.
Atividades executadas: Atendimento ao público externo e interno, inscrição de matrículas, organização de arquivos.
Período: 09/04/2014 á 06/12/2014.

Globo-es – Garantia Veicular
Cargo:Aux.Administrativo
Atividades executadas:Emissão de boletos, atendimento ao cliente,cobranças,arquivo de documentos.
Período:28/09/2015 á 19/04/2016.
Objetivo___________________________________________________________
Venho por meio deste, oferecer-me para ingressar no quadro de funcionários,com
intuito de alcançar meus objetivos profissionais e colaborar de forma progressiva com os objetivos da empresa.



