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DAIANE VIEIRA DA SILVA
Brasileira, Solteira, 26 anos
Rua Gonçalves Crespo, nº 23 Bairro Paraiso CEP: 29304-010
Cachoeiro de Itapemirim – E,S
Telefone: (28) 99989-3198 (28) 3518-0283 / E-mail: danidaniv@outlook.com

OBJETIVO
​​​​​​​​​​​
Desenvolver na empresa um trabalho eficaz de forma a fazer com que o setor seja, cada dia mais produtivo.
ÁREA E CARGO PRETENDIDO 

Administrativa, setor contábil e análises Clinicas.
FORMAÇÃO




· Ensino Médio Completo

QUALIFICAÇÃO

· Curso: Windows, Excel, PowerPoint e internet 

· Entidade: São Camilo

· Curso: Recepcionista, telefonista, vendas, secretariado moderno.

· Entidade: Casa do Estudante

· Curso: Análises Clinicas 

· Entidade: Consupharma

· Estagio: Laboratório Biolab Itaema

· Setor: Coleta de sangue, urianalise, parasitologia, bioquímica 

· Carga horária: 300 horas
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL



Entidade: Dental Sul

Função: Secretária e Recepcionista
Principais atividades: atendimento aos clientes com vendas de peças para consutorio odontológico e atendimento aos fornecedorores, agendamento de visitas, emissão de notas fiscais.
Entidade: RTR Acessória Contábil
Função: Continuo 

Arquivamento de documentos, Serviço de Banco, pagamento de recebimento de contas e boletos e visita aos clientes.

Entidade: RTR Acessória Contábil
Função: Auxiliar de escritório
Principais atividades: Dominio em arquivo sintegra, notas fiscais, atendimentos aos clientes.

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES



Clarenice Figueiro de Jesus. (28) 3517-4992

Luciene Vieira: (28) 3521-1093







2  SHAPE  \* MERGEFORMAT 




