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Endereço: Vila São Francisco - Rua Projetada C – n° 09 – Goitacazes.
Telefone: (22) 2721-0089 – recado
	    (22) 99821-1420 
	    
ESCOLARIDADE:
· Ensino Superior completo – ARTES VISUAIS – Faculdade de Filosofia de Campos.
Período: 2006 a 2008

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:
· PERFURAGUA SERVIÇOS E CONSTRUÇÕES LTDA 
Função: Auxiliar Administrativo  
Atribuições: Controle de contas a pagar e receber, emissão de nota fiscal, emissão de certidão. 
Período: 06/2013 a 06/2016

· ACADEMIA ESPAÇO FITNESS 
Função: Secretaria 
Atribuições: Atendimento ao cliente, cadastro de aluno, recebimento de matriculas. (Free-Lance)
Período: 05/2012 a 12/2012.

· CR DUTRA CONTABILIDADE 
Função: Auxiliar de escritório
Atribuições: Atendimento ao cliente (pessoalmente e telefone), controle de saída e entrada de documentos, suporte direto e indireto ao responsável e toda equipe, pagamentos de contas, cadastro de notas fiscais, entre outras funções.
Período: 08/2011 a 05/2012.

· META IMOVEIS 
Função: Recepcionista
Atribuições: Atendimento ao cliente (pessoalmente), atendimento via telefone (PABX), suporte direto e indireto ao gerente, corretores e responsável.
Período: 04/2009 a 02/2011.

· DECISIVA CONSULTORIA IMOBILIARIA
Função: Recepcionista
Atribuições: Atendimento ao cliente.
Período: 06/2006 a 07/2007.

CURSO COMPLEMENTARES
· Curso Técnico Administrativo no SENAC – 03/2013 a 02/2014
· Auxiliar em rotinas administrativas com ênfase em assistente administrativo, auxiliar em
departamento pessoal, auxiliar de escritura fiscal, auxiliar contábil.
· Informática básica.
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