DEBORA AMORIM DOS SANTOS
Rua Bahia, 5º – Central Carapina – Serra/ES
Tel: 27 99728­ 0712 / 99649­6079 -  debora.amorimsantos@gmail.com

23 anos
Casada
Habilitação: Categoria B

	QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL



• Carreira desenvolvida na área administrativa, com atuação em empresas nacionais de segmentos diversos.
• Responsável pelo lançamento de dados em planilhas eletrônica, apresentação, recepção de clientes, digitação de documentos, emissão de notas fiscais (NF-e, DANFE, XML e CUPOM FISCAL), utilização do sistema Sintegra, atividades de recursos humanos (Recrutamento e Seleção), atividades financeiras (contábil, contas e acompanhamento PCMSO)
• Planejamento, serviços administrativos e utilização de mídias alternativas: telefones, rede sociais, internet e e-mails.
• Conhecimentos em informática: Internet, Word, Excel, PowerPoint, Outlook Express.
	HISTÓRICO PROFISSIONAL



SERVCOM AUTOMAÇÃO INDUSTRIAL LTDA - (2014-2016)
Cargo: Assistente Administrativo Financeiro/Rh

ARCELOR MITTAL TUBARÃO (CST) - (2013/05-2013/12)
Cargo: Estagiária (Técnico em Informática)

SUPERMERCADO EXTRABOM - (2011-2012)
Cargo: Assistente de Inventário


	FORMAÇÃO ACADÊMICA


Ensino Médio Completo
EEFM Belmiro Teixeira Pimenta

	CURSOS



· [bookmark: _GoBack]Técnico em Informática – (EEFM Belmiro Teixeira Pimenta – 2013)
· Aprendizagem em Serviços Administrativos – (CIEE: Centro de Integração Empresa Escola – 2008)
· Instalador e Reparador de Redes de Computadores – (Ocupação Social – 2016)

