FABIANE MAYARA REIS SANTOS
Idade: 26 anos 
Estado Civil: Casada
Endereço: Av Marcos Ribeiro de Mendonça, 250, apto 302 Bl 08 Bairro: Vargem das Flores, Betim/MG
Cep: 32.672-530
Tel. (cel): (31)99511-5058 
 email: fabianemayara2012@hotmail.com
Formação Acadêmica:
2º Grau Completo 
Experiência Profissional:
* Maripan Produtos Panificação Ltda
Belo Horizonte/ MG.
Cargo: Assistente Administrativo
Período: Janeiro/2016 á Dezembro/2016
Atividades Desenvolvidas:
Cobrança, faturamento, emissão de notas fiscais e boletos bancários, atualizações e envio de boletos, renegociação de inadimplência, retorno Bancario,liquidação de títulos,baixa de títulos, inclusão e exclusão de SPC Serasa e cartório, controle de vendas diaria, comissão, cadastro de novos clientes, envio de carta de anuência, pagamento de boletos , realizações de funcionalidades também nos setores de RH, DP, Comercial e Vendas, cobrimento de chefia caso necessários como férias, lincença, ausências etc, acertos com motoristas, inclusão e exclusão de plano de saúde, romaneio de carga.Conhecimento nas factoring (fundo) IB Capital e outros. Sistema SisAut Tecnologia.
* Refrigerantes Del Rey (Ontime Factoring).
Contagem / MG
Cargo: Assistente Financeiro
Período: Maio/ 2013 á Julho/2015
Atividades Desenvolvidas:
Análises financeiras e cobranças, baixas de títulos, suportes de atendimento a clientes, inclusão e exclusão de inadimplentes para cartório, contas á receber, emissões e envios de boletos bancários, tratamento de notificações de bancos e grandes redes, anuências, efetuar levantamentos e controles relativos aos registros das transações financeiras necessárias à sua gestão, realizar conciliação bancária das contas, conferindo os lançamentos de tarifas, pagamentos e créditos, efetuar a baixa no sistema de controle bancário, verificando eventuais pendências, formas de negociação para diminuir o passivo, realizar relatórios de despesas e emissões de notas de taxa de administração e intermediação, enviar aos locatários avisos de cobrança, controlar vencimento e data de reajuste de contratos , avaliar os prazos de pagamento, requisitar e encaminhar mensageiro para os serviços de pagamento em bancos e órgãos externo identificação e fechamento de extratos bancários, verificar e cadastras nota fiscal de devolução, acesso ao serasa, baixa de títulos, conciliação de contas, registrar títulos de (AN) antecipado, conhecimento em operação com grandes redes, Sup. BH, Wal Mart, GR/AS, Sup. Bahamas, Multi Formato entre outros. Operação com Factoring´s: *REDASSET *SOFISA (Banco) *BMA capital *LS interbank *BS factoring
*P.A Arquivos Ltda.
Contagem /MG
Cargo: Auxiliar em Arquivos I
Período: Maio / 2010  á  Agosto / 2012
Atividades Desenvolvidas:
Recuperação de notas fiscais, faturamento, organização de documentos, envios de e-mails, recebimentos de notas fiscais eletrônicas, recepção, produção, arquivo, digitalização de documentos, conferência de livros fiscais, financeiro, conhecimentos de processos jurídicos, processos administrativos diversos, ordenação de notas fiscais, informática, cadastros, e planilhas.
Cursos Complementares: 
* Informática
*Sistema Flex, Datasul Mineira, Decvend, Flex register
* Técnico em Enfermagem (Trancado) 
Objetivo:
Trabalhar para o crescimento da Empresa, e consequentemente, um crescimento pessoal. Comprometimento e profissionalismo caracterizam o meu perfil.
