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Claudiane Macedo 
Brasileira, Casada , 34 anos
Rua Eliza Galvão Barbieri, 75
Centro – Atilio Vivacqua -ES
Telefone: (28) 9973-5279  / E-mail: Claudianemacedo@gmail.com
objetivo


Setor Administrativo e Contábil 
FORMAÇÃO


· Tecnico em Contabilidade com Registro no CRC-ES
· Graduado Pedagogia  - Cursando 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


2011- 2014  - Drogaria Dois Irmãos Ltda - Atilio vivacqua –Es

Cargo : Administrativo 

Principais Atividades : Entrada e saída de mercadoria, formação de preço  e Balconista de farmácia, administração e pessoal .
2010-2011 – Servigran Ind Com Metalurgica . Cachoeiro –ES 
Cargo: Assistente Administrativo II (RH/DP)
Principais atividades: Processo de admição de colaborardor, fechamento de folha de pagamento, conferencia de documentos contábeis, pagamento de colaboradores, entre outros 
2007-2010 – Drogaria Niteroi Ltda – Atilio vivacqua –Es 
Cargo : Gerente de Farmacia 

Principais Atividades : Escala de trabalho, Compras , formação de preço , Sngpc, Entrada e saída de mercadoria .

2007-2010 – Escritorio de Contabilidade CM Contabil –Cacheoiro -ES

Cargo : Responsavel Têcnico 

Principais Atividades : Abertura e encerramento de empresas  Ltdas . Orientações Fiscais e Previdenciarias, Escrituração Contábil, Fiscal  e Dapt Pessoal .

2001  - 2007  – Eletro Campos Ltda . Cachoeiro -ES
Cargo : Escrituraria 

Principais Atividades : Entrada e Saida de mercadorias, faturamento, Sintegra, Gerarção de impostos, escriturações DP nos livros fiscais da empresa . Liberação de Crediario /Negociações e Cobrança  entre outras .

1993 – 2001  – Loja do Calinhos – Muqui -ES
Cargo: Vendas de 1993 a 1997  / Gerente de vendas 1997 a 2001

Principais Atividades : Venda direta e após 1997 Compra de mercadoria, formação de preço, liberação de cadastro e movimentos bancários .

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Seminario de atualização do Cantabilista – CRC-ES

· Curso Dep.Fiscal Global Contábil –Cahoeiro -ES 

· Atualizações Previdenciarias  no INSS Cachoeiro  2010 e 2011

· Mini cursos DP/Fiscal/Contabil pela Alterdata 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS


Estou apta a realiza a maioria dos cargos administrativos e apta a aperfeiçoar em pouco espaço de tempo.
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