CURRICULUM VITAE
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Rua Mangueiras, 1.245 – Bela Vista – Castelo – ES – CEP 29.360-000
Telefone: (28) 9946-4641 - e-mail: carinarqueiroz@hotmail.com
Idade: 32 Anos - Estado Civil: União Estável
Data de Nascimento: 09/01/1982





Sexo: Feminino

Filiação: Ivan Queiroz e Marlene da Silva Ribeiro


Objetivo: Exercer atividades ligadas à área de Administração

Contábil em Empresas Privadas.

	Formação Acadêmica 


· 2º Grau Incompleto


	Experiência Profissional 


· 2001 a 2002 – Recepcionista e Escrituração de Inventário Comercial.

·  2003 a 2004 - Setor Tributário nos Âmbitos Municipais, Estaduais e Federal, Setor de Elaboração da Escrita Fiscal/Contábil, Financeiro (Fluxo de Caixa) e Auxiliar de Departamento Pessoal.

· 2005 a 2011 – Chefe do Setor de Departamento Pessoal:
Admissão de Pessoal (adequar os funcionários nas funções do cargo e efetuar o registro de acordo com as conformidades da legislação do trabalho).

Compensação de Pessoal (controle de freqüência dos funcionários, pagamento de salários e adicionais, bem como pagamentos de taxas, impostos e contribuições, elaboração da folha de pagamento, controle de benefícios e cálculos de tributos.

Desligamento de Pessoal (quitação do contrato de trabalho, estendendo-se na representação da empresa junto aos órgãos oficiais (DRT, Sindicato, Justiça do Trabalho, etc.) e cuidar de toda rotina de fiscalização).
· 2011 e 2012 – Setor Contábil/Fiscal (Abertura e Alteração de Empresas, Imposto de Renda, RAIS, DIRF etc). Atendimento/recepção de clientes e cobrança.
· 2013 – Atualmente no Setor Contábil/Fiscal de Optantes pelo Simples Nacional e Lucro Presumido (Cálculo de Impostos, Emissão e Registros de Notas Fiscais de Entrada e Saída, Financeiro, Dacon, DCTF, SPED, Sintegra, DIPJ, etc)

	Qualificações e Atividades Complementares 


· CURSOS NAS ÁREAS DE: DEPARTAMENTO TRIBUTARIO E TRABALHISTA, NOTAS FISCAIS, IMPOSTOS, ESCRITURA FISCAL, DEPARTAMENTO PESSOAL E FINANCEIRO, RELAÇÕES DE CONSUMO, AUXILIAR DE ESCRITORIO, AUXILIAR ADMINISTRATIVO, ATENDIMENTO AO CLIENTE.

· INFORMÁTICA BÁSICA: (WINDOWS XP, WORD, EXCEL, POWER POINT, INTRODUÇÃO A INTERNET E DIGITAÇÃO)

	Informações Adicionais 


·  A experiência profissional do período de 2001 a 2011 partiu do dia a dia de trabalho com um único empregador por 10 (dez) anos consecutivos.
Escritório de Contabilidade Neide & José Antônio
Rua Jocarly Garcia nº 432 – Bairro São Miguel

Castelo – ES / Cep: 29.360-000

Telefones: (28) 3542-1793 ou 3542-3058

· A experiência profissional do período de 2011 e 2012 foi de uma sociedade em um outro escritório de contabilidade.

Escritório de Contabilidade Emcal

Lad. Felício Massad nº 373 – Bairro Centro

Castelo – ES / Cep: 29.360-000

Telefones: (28) 3542-0333

· Experiência profissional desde 15/07/2012 até a presente data:
Colodete Contabilidade
Rua Cel. João Veiga dos Santos nº 127

Bairro São Miguel / Castelo – ES / Cep: 29.360-000

Telefones: (28) 3542-1958 / 3542-1791
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