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Telefone: (27) 99805 4320                                                                    
Habilitação: AB
Estado Civil: Solteira
Data de Nascimento: 21/06/1989
Idade: 28 anos
Endereço: Rua Maria Amália, n° 322, Ilha dos Aires, Vila Velha ES
E-Mail: alinededym@hotmail.com


Objetivo:
Atuar na área Administrativa/Financeira/Recursos Humanos;                         


Formação Acadêmica:

· Técnico em Agropecuária – Escola Agrotécnica Federal de Santa Tereza – 2007/2008;

· Graduação em Administração – UNICAPE FAESA – 2011/2015;

· Pós Graduação em Gestão de Micro e Pequenos Negócios – FAESA – 2015/2016;



Formação Complementar:

· Assunto: D-Olho na Qualidade: 5Ss para os pequenos negócios
Entidade: SEBRAE
Período: 16 horas – março 2016

· Assunto: Curso de Informática Básica
Entidade: Monte Sinai Informática
Período: 2005

· Assunto: VII Programa de Desenvolvimento de Novos Talentos 
Entidade: E&L Produções de Software
Período: 201 horas -  2009

· Assunto: Curso de Auxiliar Administrativo e Financeiro
Entidade: UNITRI Cursos e Certificados 
Período: 40 horas - 2011

· Assunto:  Inglês – New Generation – Book I (Básico)
Entidade: Microlins – Formação profissional
Período: 66 horas – 2009





Experiência Profissional:

· Empresa: Servidor Serviços de Informática (E&L Produções de Software)
Cidade: Domingos Martins – ES
Período: 04/01/2010  a  31/01/2012
Cargo: Apoio ao Usuário de Informática - atendimento externo (visita técnica) e interno (call Center) ao cliente, dando suporte ao software de Recursos Humanos e Folha de Pagamento.
Contato: Elton Luiz Ewald – (27) 3268 3123

· Empresa: Rede Construir Material de Construção – Panorama, Elétrica, Hidráulica e Acabamentos Ltda.
Cidade: Cariacica – ES
Período: 02/02/2012 	a  02/05/2012
Cargo: Operadora de caixa.
Contato: Vanor Endringer – (27) 3343 0330

· Empresa: On Line Telecomunicações LTDA ME
Cidade: Domingos Martins – ES
Período: 14/11/2012  a  20/03/2015
Cargo: Auxiliar Administrativo (controle de estoque; entrada e saída de notas ficais; SINTEGRA; conferência de caixa; serviços de banco em geral; atendimento ao cliente)
Contato: Emília Klein  -  (27) 3268 1915

· Empresa: E&L Produções de Software
Cidade: Domingos Martins – ES
Período: 27/05/2015  a  24/04/2017
Cargo: Auxiliar de Serviço de Apoio Pleno C - atendimento interno (call Center) ao cliente, dando suporte ao software de Recursos Humanos e Folha de Pagamento.
Contato: Elton Luiz Ewald  – (27) 3268 3123

· Empresa: Big Micro Tecnologia
Cidade: Vila Velha – ES
[bookmark: _GoBack]Período: 13/06/2017 a 30/11/2017
Cargo: Supervisora de Vendas – Supervisionar 3 vendedores externos, fazendo rota de visitas diárias e acompanhamento das vendas; auxiliando nos orçamentos e documentações de vendas; planilhas diárias para o gerente com o desempenho de cada vendedor.
Contato: Charles Freire Trindade  – (27) 99608 5716

· Empresa: Lage e Scarabeli Comércio de Veículos LTDA (Concessionária Nissan)
Cidade: Vila Velha – ES
Período: 15/12/2017 a atualmente
Cargo: Assistente Administrativo – Efetuar os procedimentos de admissão e demissão; recargas de benefícios; Inclusão e exclusão de plano de saúde e odontológico; Auxílio nos procedimentos de garantia de qualidade junto á marca;
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