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Rua Andiroba, nº16, Santo Antonio –
Cachoeiro de Itapemirim - ES

Tel: (28) 9915-4250
dayanne.cardozo@gmail.com
Informações Pessoais

· Nacionalidade: Brasileira
· Estado Civil: Casada
· Data Nascimento: 28/11/1989
Escolaridade
· Bacharel em Administração de Empresas, cursado na Faculdade de Ciências Contábeis e Administrativas de Cachoeiro de Itapemirim - FACCACI. 

Cursos e Aperfeiçoamentos

· Curso de Língua Estrangeira – Inglês: cursado na escola de idiomas UPTIME CONSULTANTS, em Cachoeiro de Itapemirim.
Informações Profissionais

· Escritório Contábil Paulo Gilvan

Admissão: 31/07/2008 a 27/01/2009.

Funções desempenhadas: Serviços externos como, entrada de processos na Prefeitura Municipal, na Secretária Estadual e Receita Federal; pagamentos de boletos em bancos.

· Secretaria Municipal da Fazenda - SEMFA. (Estágio)
Admissão: 28/01/2009 a 29/01/2010.

Funções desempenhadas: Atendimento ao público, elaboração de taxas para emissão de alvarás e notas fiscais aos contribuintes. Elaboração de ofícios e memorandos às outras secretárias municipais.

· Coope Serrana – Cooperativa de Transporte Sul Serrana Capixaba. (Estágio)

Admissão: 13/12/2010 a 02/03/2012.

Funções desempenhadas: Elaboração da folha de pagamento dos cooperados; emissão de notas fiscais de prestação de serviço; lançamento de notas a pagar e a receber; controle da locação dos veículos da empresa, auxiliar no departamento de contas a pagar.
· Planeta H Veículos 
Admissão: 22/03/2012 a 22/06/2012.

Funções desempenhadas: Elaboração das planilhas de comissões dos vendedores, controle do estoque de veículos novos, atendimento ao consorcio.

· Escritório Sergio Soares – Regularização Imobiliária

Admissão: 13/08/2012 a 12/07/2013.

Funções desempenhadas: recepcionista, secretária, financeiro (contas a pagar e a receber).
