Curriculum Vitae

Roselene Rocha do Rosário

                  

Data de Nascimento: 31/03/1989                            

Estado Civil: Solteira  

Nacionalidade: Brasileira

Endereço: Rua Erwin Balle nº 543
Bairro: Jucu- Viana- ES  

CEP: 29131-099

Tel.: (27)98129-5143
Objetivo

Venho encaminhar minhas referências a esta conceituada empresa, na esperança de fazer parte deste grupo aproveitando as oportunidades que me forem dadas, desde já agradeço.
Formação e Cursos
· Ensino Médio Completo –(Escola Hunney Everest Piovesan )
· Curso Profissionalizante em: Gestão Empresarial, Departamento pessoal, Rotinas Administrativas, Contabilidade, Turismo, Hotelaria, Marketing e Telemarketing- (Amigos do brasil Ltda – 11/2007 a 09/2008- 280 horas
· Curso de informática Pacote Office (Word, Excel e Power Point)
Experiência Profissional

Extramilho ( A.L Junior Extramiho ME). – 12/2006 a 05/2008
Cargo: Auxiliar de Escritório
Atividades desenvolvidas:

· Vendas
· Fechamento de caixa

· Emissão de notas fiscais

· Controle de folha pagamento

· Compra de material de consumo

· Atendimento ao cliente
Delmar Comércio e Serviços Náuticos Ltda-  06/2010 a 06/2018
Cargo: Assistente Administrativo
Atividades desenvolvidas: 
· Controle de contas a pagar e receber
· Emissão de notas fiscais

· Emissão de cobrança

· Controle de estoque
· Vendas

· Compra de peças 
· Atendimento ao cliente
· Cadastro de clientes
Roselene Rocha do Rosário
Viana – ES 2018                                                                                        
