CURRICULUM VITAE

GIORGIO MARTINS MACHADO

Telefone (28) 99959-7016 ou 99955-7012

CPF: 069.029.587-18 - RG 1328302 — ES - CNH Categoria AB
Rua:Jair Matielo n° 27 — Alto Vila Rica =

Cachoeiro de Itapemirim / ES - CEP: 29301-370 1\/.

FORMAGAO ACADEMICA

Superior Tecndlogo em RH - FACI

Técnico Contabil - CIE

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa: Viagao ltapemirim

Periodo: 01/09/2011 até 01/12/2016

Funcao: Assistente de Pessoal / Assistente financeiro

Tarefas realizadas: Departamento Pessoal (Ponto Interno de Funcionarios, Empréstimos
Consignado, Rescisao, SEFIP, Responsavel pela Geragdo das Guias de FGTS,INSS, DARF e
Contribuigées Sindicais, RAIS, DIRF, conferencia da folha).

Departamento Financeiro (Controle de contas, Emissao de Relatérios de Contas a Pagar e
Receber).

Empresa: Imperium

Periodo: 10/2010 a 09/2011

Funcao: Auxiliar Administrativo

Tarefas realizadas: Atendimento a Clientes, Contas a Receber,

Empresa: Elicon Construtora LTDA

Periodo: 03/2009 a 02/2010

Funcao: Assistente Administrativo/ Assistente de RH

Tarefas realizadas: Langcamento de NF, Faturamento, Pagamento de Funcionarios, Licitagao,
Entrevista para Selecao de Funcionarios, Compras, Contas & Pagar, Contas a Receber etc.

CURSOS E CONGRESSOS

Departamento Pessoal — Flavio Vanini — ( 18 Horas)
Como vender mais e melhor — Itmo

Windows, Word, Excel, Power Point — Emprodata
Treinamento em programa 5S — Viagao Itapemirim



