Curriculum Vitae
Keila Vieira Fernandes
Rua Nossa Senhora Aparecida, S/n Dom Bosco
Cariacica ES  Cep:29.147-355
Feminino – 31 anos –Solteira
Cel:(27) 9.9834-0707/3286-5511
Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em prática meus conhecimentos em favor da organização na qual viso integrar. Objetivando um crescimento profissional e da organização. 
Formação:
2º grau completo: Maria de Novaes Pinheiro
Ano de Conclusão: 12/2003
Técnico em Administração: Centro Técnico Lusíadas
Ano de Conclusão: 08/2015
Direito: Faculdade Pio XII
3º Período
Cursos de Aperfeiçoamento
Informática Básica: MegaSait Informática
Ano de Conclusão: 01/2003
Sebrae: Atendimento ao Cliente
Ano de Conclusão 08/2005





Experiência Profissional:
Empresa: Company Game
Cargo: Operadora de Caixa
Atividades: Trabalhos relacionados a tesouraria, envio de malote ao banco e conferência dos valores que são retirados dos caixas, Solução de problemas relacionados a pagamentos e créditos não baixados dos clientes e atendimento nos caixas para cobrir ausência e horários de almoço.
Período: 11/01/2017 a 11/12/2017
Empresa: Arcelor MIttal Tubarão
Cargo: Estagiária Folha de Pagamento
Atividades Realizadas: Atendimento aos empregados por telefone e pessoalmente, impressão de contracheques, impressão de Declarações, protocolo de documentos para envio arquivo central, auxiliava na conferência de documentos para admissão de empregados.
Período: 01/2015 a 06/2015
Empresa: Skarlaty S F Leal –(banesfácil)
Cargo: Operadora de Caixa
Atividades Realizadas: Recebimentos de contas, pagamentos de salários aos clientes.
Período: 12/2011 a 06/2013
Empresa: Prefeitura Municipal de Cariacica
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades Realizadas: Impressão de Declaração para os pais, envio de frequência para o programa Bolsa família, preparação de Pautas escolares, fazia matriculas e rematrícula dos alunos e atendimento aos pais e professores.
Período: 03/2011 a 10/2011
Empresa: Martins e Trajano
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Atividades Realizadas:Pagamentos e controles de contas de pessoas Jurídicas e de pessoas físicas, conferência de caixas enviados por outras lojas, auxiliava na cobrança e no Departamento pessoal.  
Período: 05/2004 a 05/2010
Empresa: Torres Compactados do Brasil Ltda
Cargo: Recepcionista
Atividades Realizadas:Recebimentos e Realizações de ligações via PABX, Recebimentos de correspondências.
Período: 07/01/2010 a 30/11/2011
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