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Tchayra Lopes dos Santos
Nacionalidade: Brasileira
Estado Civil: Solteira 
Idade: 08/04/1994
Endereço: Rua: João Pancini, Numero:33, Complemento: Casa
Bairro: Boa Vista (Aeroporto) Cidade: Cachoeiro de Itapemirim ES
Contato: Celular: 28- 9926-7135/ Casa: 28-3518-6696
Objetivo: Trabalhar nessa conceituda empresa para surprir as expectativas da empresa desenvolvendo minhas atividades profissionais com responsabilidade contribuindo assim para o crescimento da empresa, sou comunicativa, e disposta a vivenciar novos desafios e experiências.
Carteira de Habilitação: A e B
Escolaridade: Cursando Ensino Superior 4º Período de Administração
Universidade: Faccaci Faculdade De Ciências Contabeis e Administração

Experiência Profissional: 
Empresa: Itabira Agro Industrial (Nassau)

Cargo: Estagiário Administrativo

Função: conferência de notas fiscais de entrada e saída, Lançamento de CTRC’S e inclusão de PIS E COFINS, Organização e Classificação de Arquivos, Inclusão e conferência de envio de declarações de serviços tomados, inclusão e atualizações de planilhas. 
Período: 05/08/2013 a 30/07/2014
Empresa: Sossai Distribuidora de Veículos LTDA.
Cargo: Auxiliar Administrativo
Função: Assessora de Vendas (Responsável por dar o primeiro o atendimento ao cliente. E fazer acompanhamento APS pesquisa de satisfação ao cliente.)

Período: 17/11/2011 a 30/04/2013 (1 ano e 5 meses)
Empresa: Sossai Distribuidora de Veículos LTDA

Cargo: Menor Aprendiz

Função: Recepcionista e Telefonista
Período: 11/02/2010 a 27/09/2011 (1 ano e 7 meses)
Cursos e Aperfeiçoamentos:

Curso: Informática Avançada
Instituição: Digítus
Obs.: Ótima Digitação
Treinamentos: Histórico de Treinamentos Realizados: (Presencial em São Paulo ABRADIT, e Vitória- ES)
	Nome do Treinamento
	Data
	Modalidade
	Nota
	Status

	Formação de Assessores de Vendas
	15/05/2012
	PRESENCIAL
	9,0
	aprovado

	Padrões Básicos de Atendimento 2012
	29/03/2012
	PRESENCIAL
	10,0
	aprovado

	Padrões Básicos de Recepção
	28/05/2012
	E-LEARNING
	10,0
	aprovado
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