
Pedro Henrique Zardo Ferreira 

Brasileiro, Solteiro, 30 anos 

Endereço – Rua: Cruzadas,5  

Vila Palestina – Cariacica – Espírito Santo 

Telefone: 27- 2141-9212 ou 27- 99511-1175 / E-mail: pedrohenriquezardo@gmail.com 

 

OBJETIVO 
 
Vendas ou Administrativo  

FORMAÇÃO 
 
CONCLUSÃO ENSINO MÉDIO (2003) CENTRO FUTURA DE ENSINO  

 

 Cursando 6º Período de Administração de empresas (Salesianos)  

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
 
 [2002-2004] – Banco do Estado do Espírito Santo. (Banestes) 

Cargo: Auxiliar de Apoio  
Principais atividades: Auxilio de Clientes, arquivo, telefone, auxílio aos bancários. 

 

 [2005-2010] – Ata Comercio e Serviços Ltda. Me. (Acimaq)  
Cargo: Aux. Escritório, Caixa, Analista de Crédito, Setor Contábil, Comprador, 
Cobrança, estoquista, conferente e Gerente de Logística. 
 

 [2011] – Brasil Center Comunicações Ltda. 

Cargo: Representante de atendimento: 

Principais atividades: Atendimento ao cliente e procedimentos administrativos.  

 [2011- 2012] – Corintho Assessoria Contábil e Serviços Ltda. 

Cargo: Auxiliar Departamento Pessoal  

Principais atividades: Fechamento de Folha Pagamento, Apuração de Impostos, 
Cálculos Rescisórios, Assessoria em Leis Trabalhistas.  

 [2012] – Antonio Maia Contabilidade e Serviços Ltda. 

Cargo: Auxiliar Departamento Pessoal. 

Principais atividades: Fechamento de Folha, Cálculos de Férias, Cálculos Rescisórios e 
Assessoria em Leis Trabalhistas e Convenções Sindicais. 

 [2012 - 2014] – Mabem Comercio e Representações Ltda.  

     Cargo: Encarregado Administrativo  

     Principais atividades: Gerenciar rotinas administrativas, vendas balcão, 

     Vendas por telefone, compras.   
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 [2014 - 2017] – GRUPO AGUIA BRANCA S/A 

     Cargo: ANALISTA DE SUPRIMENTOS JR 

     Principais atividades: Comprar materiais de uso e consumo, imobilizado e líder da  

     equipe de manutenção, sou responsável em fazer o suprimentos de oito concessionárias  

     Kuruma, Mercedes, Chrysler e Land Rover.    

      
 
 
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES 
 
 

 [Pacote Oficce Windows, Excel, PowerPoint e Digitação] (Salesianos), conclusão em 
(2002). 

 [Mensageiro Oficce-Boy] (Salesianos), conclusão em (2002). 

 [Atendimento e Consulta ao Crédito] (CDL), conclusão em (2005). 

 [Controle de Estoque] (Acaps), conclusão em (2009). 

 [Logística de Distribuição] (Flex Comex), conclusão em (2009). 

 [Liderança e Relacionamento] (SENAC), conclusão em (2010). 

 [Programa Miniempresa] (Junior Achievement), conclusão em (2004). 

 [Atendimento ao Cliente] (SENAC), conclusão em (2011). 

 [ Auxilar Deparatmento Pessoal ] ( SENAC), Conclusão em ( 2012 ).  

 [ Contabilidade para não Contadores ] ( SENAC), Conclusão em ( 2014 ).  

 [ Excel Básico  ] ( SENAC), Conclusão em ( 2015 ).  

 
INFORMAÇÕES ADICIONAIS 
 
 

 [Carteira Nacional de Habilitação Tipo AB] 

 [Possuo condução própria] 

 


