Informações Pessoais

Nome                                   Jéssica Alves da Silva
Endereço: 

Rua Amélio Ronquette, 18 – Vila Rica.
Cidade: 

Cachoeiro de Itapemirim – ES

Telefone: 
           (28) 9 9918 -6242
Estado Civil: 

Casada
Data Nascimento: 

07/02/1991

Cnh: 06204617025                      Categoria:  AB 
Escolaridade 

 2º Grau Completo.
Cursos Extracurriculares 
Windows, Word, Excel, Power point, Digitação, Internet. 

Curso de Administração de Departamento De Pessoal;
Curso de Administração de departamento Fiscal

Curso de auxiliar Administrativo 

Especialização e Aperfeiçoamento 
Processo Admissional, contrato de trabalho por tempo determinado, indeterminado, experiência.

Conceito/Cálculos: Insalubridade, periculosidade, vale transporte, horas extras, adicional noturno;

Conceito/Cálculos: faltas, atrasos, DSR, descanso semanal perdido, feriados, gratificações, etc.

Jornada de trabalho e intervalos, apuração das horas extras, adicional noturno, faltas e formas de registro; 

Calculo do INSS, FGTS e IRRF;
Conceito/Calculo de férias simples, coletivas, abono pecuniário, 13º salário, rescisão de contrato e GRRF;

Calculo de médias para aviso prévio, férias e 13º salário;
Elaboração, cálculo e conferência da folha de pagamento;
Auxílio doença, acidente, licença maternidade, auxílio reclusão e salário família.
Autônomos, estagiários, menor aprendiz, empregada doméstica, trabalhador voluntário.
Salário  natura, transferência e alteração do contrato de trabalho.
Experiência Profissional

W G Assessoria Contábil 
Auxiliar de Departamento Pessoal.
Período: 04/2014 até os dias atuais 
Consorcio Solução 
Auxiliar de consórcio 
Período: 2013 / 2014
Granito zucchi Ltda.
Secretaria 
Período: 2012 a 2013
Santanna Laboratório Ltda.
Recepcionista 
Período : 2011 / 2012
Referências Pessoais
Dimensional rochas 
Yuri Cominote  – Tel.: (28) 3531-1322
Decolores Mármores e Granitos
Geizir – Tel.: (28) 3533- 4997
Gerlane  – Tel.: (28) 9 9953- 0301
Cachoeiro de Itapemirim, Dezembro de 2016.
Jéssica Alves da Silva                           
