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Evelyn Cipriano Leal MACEDO

Brasileira
casada
35 anos

Rua: Dulcino José Bernardo, 19, Residencial Victória Fantinato, Bloco II

Edifício Alexandrina Medeiros, apto 107

Bairro: Jardim América - Cachoeiro de Itapemirim, ES

CEP: 29310-717 Tels.: (28) 99946-0034 (28) 3511-2425 (Leonardo)
E-mail: evelyn1298@gmail.com
RG: 1.901.704 ES – CPF: 086.821.157-51 – T.E: 0218 8048 1449
Objetivos - Fazer parte do quadro de funcionários dessa empresa, podendo assim adquirir mais conhecimentos e contribuir para o crescimento dessa organização.
Qualificações Profissionais - Experiência nas áreas de Atendimento, Financeiro, Administrativo, Compras e Departamento Pessoal. Possuo bons conhecimentos em Informática.
Relação Interpessoal - Facilidade de comunicação; organização; bom humor; facilidade de relacionamento interpessoal; agilidade; competência e pontualidade.

Formação Acadêmica
Curso Superior: Tecnologia e Gestão em Recursos Humanos
Unopar – Universidade Norte do Paraná
Experiência Profissional

15/10/2012 – atualmente – Viação Itapemirim

Cargo: Auxiliar Administrativo

Atuação: Departamento Pessoal

Sistema: RM TOTVS
08/04/2003 a 03/11/2011 – Solução Administradora de Consórcios Ltda. 

Cargo: Assistente Administrativo
Atuação: Atendimento geral a clientes, crédito, financeiro, movimentação bancária e conciliação; cobrança; cadastro e comissionamento. Nesses oito anos de empresa, passei por todos os departamentos em virtude de férias de colaboradores e rodízio de funções. Neste período adquiri muito conhecimento na área financeira e administrativa. 

Sistema: CONSINCO
08/09/1999 a 26/12/2001 – Fotomar Artigos Fotográficos Ltda.

Cargo: Auxiliar Financeiro

Atuação: Atendimento a clientes e toda rotina financeira incluindo movimentação bancária e cobrança.

Formação Pessoal

Palestra: Motivando todos para a qualidade

INE – Instituto Nacional de Excelência - Carga horária: 02 horas

Curso: Rentabilidade do Negócio

ASSOHONDA – Associação Nacional dos Distr. Honda - Carga horária: 50 horas

Treinamento: TVV – Treinamento de Vendas no Varejo

Grupo Friedman - Carga horária: 10 horas

Curso: Atendimento e Postura Profissional

QT & D Consultores Associados Ltda - Carga horária: 16 horas
