Ana Paula Laass
Brasileiro - Solteira – 23 anos.
Av. Braúna, Portal Mestre Álvaro - Condomínio Parque Pelicano, 
Colina de Laranjeiras – Serra - ES
(27) 9 8135 7639 / (27) 9 9944 9830 / (27) 9 9736 6594
anapaulalaass@hotmail.com

OBJETIVO/ ÁREA DE INTERESSE:
Administrativo e ou Recursos Humanos 

[bookmark: _GoBack]FORMAÇÃO ACADÊMICA:
Gestão de Recursos Humanos
Faculdade CET FAESA
Em andamento com conclusão prevista para Dezembro de 2016

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:
Empresa: Elson´s Distribuidora Alimentícios Ltda
Cargo: Estagiária em Recursos Humanos
Período: 6 meses
Atividades Exercidas: Triagem de currículos e marcação de entrevistas, Acompanhamento no processo de Admissão, Integração, Conhecimento no Protheus, Acompanhamento de aniversariantes do mês, Entrevista de Desligamento.

Empresa: Óticas Paris LTDA
Cargo: Assistente de Estoque
Período: 3 meses
Atividades Exercidas:
Atendimento ao Cliente Externo e Interno por telefone, Entrada e Saída de nota fiscal Eletrônica, Conhecimento no Admin – Sistema de Nota Fiscal Eletrônica e controle da empresa. 

Empresa: Moysés Moussallem e Campos ADVS 
Cargo: Auxiliar de Escritório/Secretária
Período: 5 anos
Atividades Exercidas:
Atendimento ao publico Externo e Interno, Manutenção de arquivo, Agendamento, Registro de processos junto aos órgãos responsáveis, Capitação de Cliente, Preparação de Reuniões e Treinamentos, Coordena os cartões de vale transporte, Colabora com controle de Horários.

CURSO DE APERFEICOAMENTO:
· Informática Básica
Windows, Word, Power Point, Excel, Internet 
SENAC - Excel Avançado (Concluído - 2015)  

· Postura e Imagem Professional – Curso Online Fundação Bradesco
Concluído 2015, carga Horária 59h



Ana Paula Laass
Maio de 2016, Serra – ES. 


