Angélica Ribeiro Pereira Costabeber

Brasileira, casada, 21 anos

Rua: Augusto Nogueira, N° 65.

Bairro: Nova Brasilia - Cachoeiro de Itapemirim - ES
Telefone: (28) 99937-9984/ Recado (28)99946-9956
E-mail: angelicabeber2@gmail.com

FORMACAO

Ensino Médico Completo.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa: Scritta Assessoria Contabil LTDA/ME

Cargo: Auxiliar Administrativo

Funcgdo: Recebimento e Conferéncia de malotes, Cobranga de Documentos, Atendimento
Telefénico, Arquivo, Livro caixa.

Ano: 2014

Empresa: Escritério de Contabilidade Silvana Belmock

Cargo: Recepcionista

Funcgdo: Recebimento e Conferéncia de Malotes, Cobranca de Documentos, Atendimento
Telefonico, Emissao de Certiddes, Alvara, Documentos para DOT.

Ano: 2012

Empresa: Clinica Multidisciplinar (CIEE)

Cargo: Estagiaria (Recepcionista)

Funcgdo: Atendimento Telefonico, Recepgao de pacientes, Agendamento, Preenchimento de
Fixa Cadastral.

Ano: 2011

Empresa: Unimed Sul Capixaba Cooperativa de Trabalho Médico.

Cargo: Aprendiz em Servigos Administrativos (Atendimento)

Funcdo: Atendimento Telefonico, Recepcdo e Orientacdo de Clientes, Emissdo de
Boleto/Fatura, Emissdo da Pré Senha, Arquivo, Autorizagdes.

Ano: 2009/2010

TREINAMENTOS E CURSOS DE APERFEICOAMENTO

Informatica avancada - (Windows, Word, Excel, Corel Draw, Digitacdo, Internet, Power Point).
Qualidade no atendimento ao cliente

Exceléncia no atendimento

SINTESE DE QUALIFICACAO

Responsabilidade, facilidade em aprendizado de novas técnicas de trabalho, espontanea,
comunicativa, organizada, prestativa, com espirito de equipe e iniciativa.
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