DIRCELA GOMES PEREIRA

· Av. Nossa Senhora da Consolação, 81          Bairro: Vila Rica                   Brasileira
   Cachoeiro de Itapemirim, ES                                   Solteira
Cel.: (28) 99943 0453                                      Nascimento: 06/05/1990
E-mail: dircelagpereira@gmail.com
               
Formação Acadêmica
· Superior incompleto 2 anos Enfermagem na Universidade Salgado de Oliveira 
· Superior Completo - Tecnologia em Estética e Cosmética na UNIVERSIDADE PAULISTA
Resumo das Qualificações
· Atuando em empresas de médio porte, desenvolvi habilidades no relacionamento interpessoal para trabalho em equipe e solução dos problemas de clientes. 
· Nos últimos anos, trabalhando na área Comercial da Ezconet Ltda, Rom Comercial, Panaflex e Não+Pêlo adquiri sólidos conhecimentos em rotinas de escritório e quando necessário auxiliando a administrativa. 
· Durante esse tempo, desenvolvi capacidades de análise, planejamento e organização, além de possuir grande foco em atividades que exigiram perícia, criatividade, rapidez e exatidão.
· Basicamente tratei abertura de ocorrências, reclamações, acompanhamento de pedidos, envio e recebimento de e-mails, emissão de notas fiscais, atendimento ao cliente, gestão, fotodepilação, fotorrejuvenescimento, gerenciamento, vendas, abertura e fechamento de caixa, envio de relatórios, elaboração de orçamentos, baixas em sistema. dentre outros.
Experiências Profissionais

· CDT (Centro de Diagnóstico e Tratamento) – Campos dos Goytacazes
Cargo: Auxiliar  Odontológica.
Período: 08/2008 –12/2008
· Ezconet S/A Logística – São Paulo
 Cargo: Auxiliar de Escritório.
 Período: 01/2010 – 11/2012
· Rom Comercial de Auto-Peças LTDA – São Paulo
 Cargo: Cargo: Vendedora.
 Período: 03/2013 – 05/2013
· Panaflex – Pisos Especiais LTDA – São Paulo
Cargo: Auxiliar Administrativo.
Período: 06/2013 – 07/2013
· Não+Pêlo – São Paulo e Guarapari 
Cargo: Esteticista 
Período: 08/2013 – 05/2015
· Sem Parar - Cachoeiro de Itapemirim
Cargo: Vendedora
Período: 09/2015 - atualmente
·  Cursos 
Curso de Informática:
Pacote Office: Windows, Word, Excel, Outlook, Power Point e Internet Explorer;
Curso Profissionalizante de Maquiagem.

Inglês básico.
