Taís Siqueira Reis
Endereço: Rua Aimorés n° 300 casa 4 -  Eldorado, Ibirité /MG 
Telefone: (31) 3521-2929 ou (31) 9 9369-5684 
E-mail: taisiqueira100@gmail.com
Idade: 23 anos
Estado Civil: Casada.

Objetivo Profissional
Atuar nas áreas de Recursos Humanos, Administrativa e Departamento Pessoal.

Formação
Ensino Superior Completo – Curso Administração;
 Conclusão: Dezembro/2017

Experiências
Cargo: Assistente Administrativo – Setembro de 2012 – Atual. 
Empresa: Portal Way Alimentos LTDA ( Subway)  – Nova Lima -MG
Atividades desempenhadas: recrutamento e seleção de novos funcionários, responsável por todos os processos de admissão, demissão, folha de pagamento, férias, apuração de ponto eletrônico (suporte a contabilidade externa), entre outras ações pertinentes aos direitos e deveres dos funcionários. 
Cargo: Aprendiz de Atendente – Junho de 2011 à Agosto de 2012.                                   Empresa: FRM Alimentos LTDA ( Subway)  – Belo Horizonte - MG

Qualificações
CNH B;
Curso de informática: IPD, Windows, Word, Excel, Power Point, Internet e Digitação, Duração: 6 meses;
Curso de RH – CEFET- MG (2012);
Curso de logística – CEFET – MG (2012);
Departamento Pessoal – FAPEMIG 30 horas (2016);
Tecnologia da informação e comunicação – FAPEMIG 14 horas (2016);
[bookmark: _GoBack]Matemática financeira – Fundação Bradesco 40 horas (2016).
