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Formação Acadêmica


· Curso superior em Licenciatura em Pedagogia – UNIUBE (cursando 1º semestre)
     

Experiências  Profissionais    

· Viação Flecha Branca
          Cargo: Auxiliar Administrativo        

          Atribuições: Auxiliar na rotina administrativa assim como, atendimento ao público,   digitação, conferência de documentos, arquivamento de dados, controle de estoque. 
         Período: 14/08/2012 até 06/03/2015 

· Centro Estético Sônia Ervatti 

  Cargo: Recepcionista        

  Atribuições: Atendimento ao cliente, agendamento de horários e consultas e auxiliar nos procedimentos estéticos.

  Período: 12/02/2010 até 20/04/2011 

· Techint S/A

  Cargo: Assistente Administrativo (Jovem Aprendiz)    

  Atribuições: Auxiliar em pequenas tarefas na rotina administrativa.

  Período: 05/02/2007 até 20/12/2007 


 Cursos e Qualificações

· Rotinas Administrativas (desenvolver atividades de um escritório de Departamento Pessoal, Escritório de Contabilidade e/ou de Escrita Fiscal.) CEFETS  ano de conclusão 2007
· Informática Básica (Windows, Internet, Word e Excel) CEFETS ano de conclusão 2007

Cachoeiro de Itapemirim, ES 10 de Março de 2015
