Pamela Dias de Freitas

Solteira, Brasileira, 28 anos

Rua Irineu Hermogenes dos Santos, N° 48 — Bairro Santa Helena
CEP 29305-050 — Cachoeiro de Itapemirim — E.S.

Tel / Cel: (28) 99993-8956

E-mail: pameladiasdefreitas@gmail.com

Formacado académica

Ensino Médio Completo.

Experiéncia Profissional

2013 a 2017 — S.B. Belmock Contabilidade

Telefone: (28) 3522-1015

Cargo: Arquivista

Auxiliar no arquivamento de documentos; Manuseio em Word, Excel e outros programas.

2008 a 2009 — C. da P. de Souza
Telefone: (28) 99923-5773

Cargo: Atendente Recepcionista
Atendimento ao cliente; Atendimento de telefone.

Referéncias Profissionais

Silvana Bicalho Belmock
Telefone: (28) 99907-6662

Cleuciani da Penha de Souza
Telefone: (28) 99923-5773

Informacgdes adicionais

Auxiliar em funcdes do Departamento Pessoal; Atendimento ao cliente; Atendimento de
telefone; Execucdo de trabalhos de digitacdo; Prestacao de servicos com os computadores e
impressoras da empresa; Prestacdo de servicos com maquinas copiadoras; Arquivo de
documentos e controle dos mesmos; Pedido de materiais para uso dos funcionarios da

empresa; Controle e preenchimento de planilhas.

Disponibilidade para comeco imediato.



