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Nathálya de Oliveira

Solteira, Brasileira, 20 anos.

Endereço: Quadra Vitória, Bloco 3, Apt. 204 - São Francisco – Cariacica/ES

Tel.: 27 99988-1378 – Com Nathálya / 27 99529-6345 – Com Rafael
E-mail: oliveira.nathalya@hotmail.com

Formação:

EEEFM “JESUS CRISTO REI” – São Francisco - Cariacica

Ensino médio completo.

Experiência Profissional:
Saberes Instituto de Ensino Ltda.
Cargo: Auxiliar de Biblioteca.
Entrada: 18/11/2013

Saída: 31/03/2014

Atividades: Organização de livros e documentos, Atendimento ao cliente, Cadastro de entrada e saída de livros e documentos, Transferência de livros e documentos, Atendimento telefônico, Agendamento de provas, Elaboração de planilhas, Higienização do ambiente de trabalho.

Concessionária Faça Facil Cidadão S.A

Cargo: Atendente Multitarefas.

Entrada: 01/10/2015

Saída: 03/11/2016


Atividades:

Setor de Orientação: Atendimento ao cliente, análise de documentos e direcionamento de cliente aos órgãos.
Setor Prefeitura: Cálculos, parcelamentos, transferência, emissão de boletos, todas estas atividades relacionadas à IPTU, elaboração de planilhas e cadastro de pessoas Jurídicas e Físicas.

Setor Policia Civil: Emissão da carteira de identidade, entrega da carteira de identidade, atestado de bons antecedentes.

Conhecimentos:
Informática: Domínio em: Windows XP/ Seven/Vista/8/8.1/10 Word, Excel, Power Point, Digitação, Formatação, Photoshop, Internet e E-mail.

Cariacica/ES 14 de Agosto de 2017.

Nathálya de Oliveira.

