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FORMAÇÃO ACADÊMICA 

CET-FAESA  

Tecnologia em Gestão Recursos Humanos. 

 

CURSOS ESPECÍFICOS 

Informática intermediária.  

Contratando pessoas com deficiência: do currículo ao local de trabalho. 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 

Recepcionista  

Cond. Edf. Petro Tower Business 

2 anos - Período: Set/2012 a Nov/2014 

 

Rotinas: Atender e realizar cadastro de visitantes, telefonista; receber, entregar e arquivar 

correspondências. 

 

Recepcionista/Telefonista 

Salgados Suraia 

10 meses - Período: Nov/2011 a Set/2012 

Rotinas: Atendimento ao cliente e fornecedores, telefonista, caixa, contas a pagar e receber, 

arquivo de documentos, emissão de nota fiscal. 

 

PERFIL PROFISSIONAL 

Sou uma profissional séria, dedicada, comunicativa e busco sempre trabalhar em equipe. 

Foco no atendimento ao cliente e na qualidade ao trabalhar para atender as expectativas da 

empresa. Procuro sempre aprimorar meus conhecimentos para crescimento profissional e 

pessoal.  
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