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Michelly Nascimento das Neves 

Graduada em Administração. Atua há mais 5 anos na área de Administrativa e Financeira 

Características básicas: adaptabilidade, bom humor, dinamismo, responsabilidade, auto 

exigência, dedicação ao trabalho e bom relacionamento em geral. 

 

Dados Pessoais________________________________________________ 

27 anos – solteira - não possui filho – feminino. 

E-mail: michelly_2112@hotmail.com / Telefone: (27) 99638-1018 

Endereço: Rua Feliz, 132 Alecrim- Vila Velha -ES. 

 

Graduação_____________________________________________________ 

Graduada em Administração Geral / Faculdade Doctum- Praia da Costa / Conclusão 

(2015/02). 

Pós Graduação____________________________________________________ 

Cursando Gestão Financeira, Controladoria, Auditoria e Pericia / Faculdade Multivix – 

Vitória / Conclusão (2017/02) 

 

 

Experiências Profissionais_______________________________________ 

Megafer Parafusos, Máquinas e Ferramentas 

Cargo: Assistente Financeiro  

Período:  Janeiro/2011 à Outubro 2016 

Atribuições: 

 Contas a Pagar 

 Contas a Receber 

 Entradas de Notas Fiscais 

 Saídas de Notas Fiscais  

 Emissão de boletos 

 Responsável por gerar Sped Fiscal  

 Responsável gerar Sintegra 

 Pagamento da Folha dos colaboradores 
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Cursos e Especializações_________________________________________ 

Informática Básica: Windows, Word, Excel, Power Point. 

Libras Básico e Intermediário 
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