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Meriane Farias Vargas
Dados Pessoais: 
Endereço: Rua Assumpta Hermínia Rizzo18. Cachoeiro de Itapemirim - ES.
Telefone Residencial: (28) 98804-2615 Celular: (28) 99945-2615
Estado Civil: Solteiro
Data de Nascimento: 21/02/1982
Escolaridade:
Ensino Médio Prof. Petronília Vidigal – Concluído Em 1999.
Faculdade de Direito de Cachoeiro de Itapemirim: concluído até o 3ºano.
Curso Técnico Serviços Jurídicos-Escola Polivalente Claudionor Ribeiro. Primeiro Módulo: Teoria Geral do Processo, Direito Penal, Civil, Constitucional, Ética, Código de Defesa do Consumidor, Português Instrumental (doc. Oficiais), Rotinas administrativas, 
Cursos Adicionais:
Curso: 
Emissão de Notas Fiscais
Instituição: SENAC
Curso: Rotinas Administrativas: Departamento Pessoal, Contabilidade, Administração e Financeiro
Instituição: Microlins
Curso: Curso prático na área fiscal para empresa: Atribuições internas da empresa na área fiscal/Notas Fiscais de Entrada e sua Classificação Fiscal e Contábil/Sintegra/SPED Fiscal (EFD ICMS/IPI)/.: SPED Pis Cofins (EFD Contribuições)/ Tributações/Gestão de Estoque/controle de Caixa.
Curso: Windows, Word, Excel e Internet básico.
Instituição:SPP Informática
Experiência Profissional
Empresa: Farmácia Nossa Senhora da Penha-BNH 
Período: 19/01/2003 a 30/11/2012
Cargo: Operadora de caixa/ Auxiliar administrativo/auxiliar financeiro
 (Desenvolvendo as atividades de auxílio na elaboração e confecção de contratos para convênios e parcerias, experiência como caixa (pagamento de boletos, Escelsa, Citágua e outros) auxílio no controle da carteira de clientes inadimplentes, auxílio na carteira de cadastro de clientes físicos e jurídicos, notas fiscais (lançamentos e emissão), cobrança, abertura de crediário, atendimento ao público, contas a pagar, repasse de malote bancário, repasse de títulos e convênio recebido pelo programa pague fácil).

Empresa: Gilgran Granitos e Mármores Ltda..
Período: 02/02/2013 a 20/06/2014

Cargo: Recepcionista (atendimento ao público e clientes, suporte administrativo e compras, controle de agenda, recados, cartão de ponto, controle pagamento de frete e recebimento de ICMS de frete, controle de exames periódicos dos funcionários, controle de recebimento, saída e baixa de cheques).
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM/ ES ______ de ________________de__________.
______________________________________________________
Meriane Farias Vargas
