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Kathryne Christian Santos da Silva 

Brasileira, solteira, 22 anos
Rua Santa Helena , número 160
Vila Bethania – Viana – ES 
Telefone: (27) 99224-7704 ou (27) 99299-3341 / E-mail: kathryne2706@gmail.com

objetivo


Aréa Administrativa / Comercial

FORMAÇÃO


2º Grau Completo

CURSOS:

Feira do Conhecimento Técnico e Gestão - COBREQ (Carga horaria 03hs)
Feira do Conhecimento Técnico e Gestão - HELIAR (Carga horaria de 03hs)
Excelencia no Atendimento (Carga horaria 20hs)
Redação Oficial (Carga horaria 20hs)
Treinamento Operacional do Sistema Tributário (Carga horaria 04hs) 
Educação Tributária Contribuindo Positivamente na Administração Municipal (Carga horária 04hs)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


2017 – PREFEITURA MUNICIPAL VIANA
Cargo: Assessor de equipe 
Atividades: Despacho de processos, atualização de boleto, emissão de boleto, cadastro de pessoa, abertura de processos, tramitações de processo, atendimento ao público, informações, emissão de nota fiscal avulsa, análise processual, ligação para contribuinte, simulação de parcelamento, abertura de processos em geral, consulta de processo, desarquivar processos, arquivações de processo.

2014-2016– COMERCIAL AUTOMOTIVA SA
Cargo: Aux. Adm de Vendas  

Atividades: Auxiliar Administrativo (cobrança junto aos clientes inadimplentes, remissão de boletos, emissão de relatórios para equipe comercial, realização de cotações).

2012-2013 – EXTRAFRUTTI AS COMERCIO DE HORTIGRANJEIROS.
Cargo: Aprendizagem em vendas.

Atividades: Arquivar fichas de funcionários, preencher ticktes, entrega de uniforme ao funcionário, preencher malotes e enviar para central da empresa.

ATIVIDADES EXTRA CURRICULAR

Conhecimento no programa SAP

Palestra com Daniel Godrini

Desafio venda+ do Sincades

Palestra Bosch

PRINCIPAIS COMPETÊNCIAS

Focada nos objetivos

Disciplinada com os horários

Excelente espírito de equipe
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