[bookmark: _GoBack]        JAQUELINE DE CASSIA GABRILE DOS SANTOS
                     Brasileira, (31/03/86), casada, 1 filho
R. Pastor Agenor Caldeira Diniz,488 Jd Imperador , 03935-080 São Paulo- SP
11-2728-7083 ( Res); 11-94776-2301 (Cel) Email: jaquegabrile@bol.com.br

Objetivo
A Disposição

Perfil Profissional 
Suporte administrativo nas áreas de Departamento De Pessoal, Faturamento, Financeiro.

Formação
· Escolaridade
Formação Superior em Administração de Empresas- Concluído em 2016
Faculdade Unisantanna 
· Cursos Complementares
*Nota Fiscal Eletrônica e Sped – Abimaq
*Comunicação Escrita- Fundação Bradesco
*Contabilidade Empresarial – Fundação Bradesco
*Gestão de Pessoas – Fundação Bradesco
 
Histórico Profissional

· Light Hair Ind de Cosméticos Ltda
Período: Janeiro/2016 á Maio/2017
Cargo: Assistente Administrativa 
Função: Controlar contas á pagar e receber, Emissão de Notas Fiscais, Folha de Pagamento, Custódias de cheques, Gerenciamento E- Commerce.

· Allkar Ind e Com Ltda 
Período: Fevereiro /2010 á Dezembro/2015    
Cargo: Assistente Administrativa 
Função: Comandar setores como contas á pagar e receber, Faturamento, Supervisão de Vendas, departamento de pessoal, Admissão de novos Funcionários, se responsabilizando por todas as áreas que envolvem a administração da empresa.

· Led Mang Ind e Com Ltda
Período : 1ano e 7 meses
Cargo: Assistente Administrativa Financeira
Função: Controlar as contas a pagar, controlar os recebimentos da empresa,                                                                                                                      emitir notas fiscais, coordenar trabalho de logística da empresa, enviar documentos para o departamento contábil e fiscal, atender telefonemas e esclarecer dúvidas sobre o financeiro.

· Carrefour Ind de alimentos
Período: 7 Meses
Cargo: Fiscal de Caixa
Função: Abertura e Fechamento de Caixa, sangrias, esclarecer dúvidas aos clientes.




