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	PERFIL PROFISSIONAL

	Procuro uma oportunidade para demonstrar o quanto posso ser útil para o desenvolvimento dessa empresa, desenvolvendo as funções com responsabilidade, competência, eficácia, agilidade, dedicação e trabalho em equipe.

	


ESCOLARIDADE
· Nível Médio

E.E.E.F.M “Waldemiro Hemerly”, conclusão em 2011.

· Nível Superior

Cursando 3º período de Engenharia Civil, Faculdade Pitágoras, Campus Guarapari.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES
· 
Curso de Informática
Instituição: ARTE & IMAGEM INFORMATICA. 
Conteúdo programático: Windows XP, Word, Excel, PowerPoint, Digitação, Corel, Internet.
· Cursos Complementares
Instituição: Centro Universitário São Camilo
Período: Março de 2009 a Janeiro de 2010.
Carga horária: 240h 
Conteúdo programático: Gestão Empresarial, Departamento Pessoal, Auxiliar Administrativo com Secretariado, Gestão Ambiental e Gestão em Petróleo e Gás.
· Cursos Complementares
Instituição: Infinity Profissionalizante
Carga horária: 24 horas
Conteúdo programático: Curso de Auditor Interno da Qualidade: ISO 9001
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
· 2012 – 2015 – LABORATÓRIO BIOTESTE
Cargo: Auxiliar de Serviços Médicos.

Principais atividades: Gerenciar filial, Cadastramento de pacientes, Atendimento telefônico, Recepção de pacientes do SUS e particulares, Relatórios e planilhas, Fechamento de caixa de movimento diário, Emissão de nota fiscal, Entrega de resultado de exames, Autorização de Exames, Coleta e transporte de material biológico.
OBSERVAÇÃO

Disponibilidade para mudança de cidade de imediato.     
