CURRICULO
Dados Pessoais:
Nome: Evelyn Ramos de Lima
Data de Nascimento: 31/07/1986
Bairro: Bandeirante – Cariacica ES
CEP: 29.143-812
Estado Civil: Casada
CNH: AB

Tel.:3042-8446 – 99884-5894
E-mail; evelyn_rlima@hotmail.com
Objetivo: oportunidade na área de departamento pessoal, financeira ou contábil.
Formação:
Cursando Administração 8º Período - Doctum – Vitoria 

Turno: noturno

Conclusão em:04/07/2017

Experiência:
Empresa: Comercial Superaudio LTDA  - Eletrocity

Cargo: Analista de Departamento Pessoal Pleno 
Admissão: 11/12/2008 ativa até a presente data.
Funções:

Controle de férias e de pagamento das mesmas;

Processos de admissão, conferência de documentações e lançamento no sistema;

Atualização de CTPS;

Liberação de empréstimo consignado análise da margem para autorizar;

Folha de Pagamento e seus processos desde o rascunho a conferência;

Transmissão da folha de pagamento via banco ITAU.

Ponto Eletrônico;

Envio do Caged, sefip e impostos sindicais;

Reajuste Salarial conforme acordo coletivo;

Efetuação das Transferências e promoção no sistema.

Experiencia com o sistema Alterdata.
Empresa: Supermercado Carone 

Cargo: Operadora de Caixa
Período: 27/07/2005 a 01/03/2008
Empresa: Polícia Militar do Espirito Santo
Função: Estagiaria
Período:01/11/2002 a 01/08/2004 
Cursos Complementares:
· Excel – Microlins 2008

· Rotinas Administrativas – Microlins 2008

· GFIP/SEFIP 8.4 – SENAC 2012

· Qualidade do atendimento ao cliente – SENAC 2005

· SPED SOCIAL – PC Curso e Consultoria – 2013
· Rescisão de Contrato de Trabalho  - SENAC 2012

· Técnico em Administração – SENAC
