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Débora Vieira de Jesus

Brasileira, Solteira, 24 anos.
Rua Santa Tereza, nº 105, Vila Capixaba, Cariacica-ES.
Telefone: (27) 99762-7674 | (27) 99872-4007
E-mail: debora.vieira.dejesus@hotmail.com / deboravieirajesus@gmail.com

Objetivo Profissional

Estou à procura de novos desafios profissionais através de uma efetivação no mercado de trabalho na área administrativa ou de atendimento.

Formação Escolar

Instituição de ensino: Faculdade São Geraldo (Multivix - Cariacica)
Curso: Administração
Situação: Concluído em Agosto/2015

Experiência Profissional

Empresa: Rondomix Implementos Rodoviários LTDA ME 
Cargo: Auxiliar Administrativo
Período: Janeiro/2016 até a presente data.
Atividades desenvolvidas: Atendimento telefônico, controle de contas a pagar e a receber, operação com títulos e cheques, emissão de notas fiscais, folha de pagamento, controle de ponto.

Empresa: Vale SA
Cargo: Estagiária de Administração
Período: Maio/2014 a Junho/2015
Atividades desenvolvidas: Apoio administrativo a supervisão, suporte no atendimento aos funcionários, marcação de exames periódicos, folha de ponto, ficha de EPI, elaboração de planilhas e apresentações para reuniões, controle de registros de saúde e segurança no sistema SAP.

Empresa: Serviço Brasileiro de Apoio ás Micro e Pequenas Empresas (SEBRAE)
Cargo: Estagiária de Administração
Período: Ago/2013 a Abr/2014
Atividades desenvolvidas: Apoio administrativo a Unidade de Capacitação Empresarial, suporte aos analistas e assistentes da unidade, organização e acompanhamento de treinamentos e eventos demandados pela unidade desde o lançamento até a finalização dos mesmos.

Empresa: Junta Comercial do Estado do Espírito Santo (JUCEES)
Cargo: Estagiária de Administração
Período: Nov/2011 a Nov/2012
Atividades desenvolvidas: Atendimento aos contribuintes, organização de arquivos, conferência de processos cadastrais. 

Cursos de Qualificação

Informática Básica
(Word, Excel, PowerPoint, Windows, Digitação)
Instituição de ensino: Masterpro.

Informática Avançada
(Photoshop, Corel Draw, Access, Internet)
Instituição de Ensino: SNT Solution.

Profissionalizante
(Técnica de vendas, Marketing, Contabilidade, Secretariado, Telemarketing, Auxiliar Administrativo)
Instituição de Ensino: SNT Solution.


Informações Adicionais

Carteira Nacional de Habilitação: Categoria AB.


