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Dayanne Resende Fagundes Potrich             
Brasileira, solteira, 33 anos
Rua Francisco Maria Ferreira, nº 33
BNH – Cachoeiro de Itapemirim– ES
Telefone: (28) 3521-5178 (28) 99968-4433/ E-mail: daya.rf@hotmail.com

objetivo

Cargo de Secretaria, Recepcionista, Auxiliar Administrativo.
FORMAÇÃO

· Ensino Médio Completo

· Técnico em Edificações ( incompleto) – Centro Educacional São Camilo - ES 
Estágio em aberto
Julho /2014 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· 2004-2006 – Sinpro – Sindicato dos Professores do estado do ES
Cargo:Secretaria
Principais atividades:Atendimento ao Cliente, atendimento ao telefone,serviços administrativos.

· 2009 - Padaria Tomé : caixa

· 2010 – Imobiliária Multi Imóveis Ltda.
     Secretaria.

     Atendimento ao cliente, organização de documentos, agendamentos.
· 2010 a 2012 – Clínica Rodrigues

    Secretária e auxiliar administrativo;

   Atendimento ao paciente, fechamento de laudos e convênios, serviços                                    bancários e serviços administrativos.
· 2014 - Escritório Arquitetônico - Layra Freitas 

Principais atividades: Medição e projeção de projetos arquitetônicos. 

· 2015 - Prosegur 
Contagem e conferência de malotes.
· 2015 e 2016 - PMCI 
Secretaria Escolar.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS
· Curso de Informática (2003);

· Palestras de Atendimento ao Cliente (Junho 2010);

· Curso de Secretária – Unimed Sul Capixaba – Gestão Médica Assistencial SBOT (outubro 2011);

· Curso de Recepcionista e Telefonista – Evolução Consultoria – (abril 2012).
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