DANIEL PEREIRA BORGES

Rua: Alberto Sebastião dos Passos, 12 – Bairro Basiléia.

Cachoeiro de Itapemirim – ES. CEP 29.302-808
Telefone: (28) 3518-3613 Celular: (28) 9981-5348
Data de Nascimento: 03/03/1986

E-mail: danielpereiraborges@gmail.com
Objetivos
Ocupar vaga que me permita utilizar os conhecimentos já obtidos em áreas administrativas e aprender novas funções e atividades, vencendo desafios e angariando constante crescimento profissional bem como auxiliando no desenvolvimento desta organização.
Graduação
Bacharel em Administração de Empresas no Centro Universitário São Camilo – ES.

Conclusão: Dezembro de 2009.

Especialização

Pós Graduando em MBA Executivo em Recursos Humanos pelo Centro Universitário São Camilo/ES.
Experiências Profissionais
· Organização: Altoé Advocare Advogados Associados

Função: Assessor Administrativo
Atividades Exercidas: Elaboração, Execução e Controle de Planejamento Administrativo; Execução de processos de RH, tais como recrutamento, seleção, entrevistas, aplicação de testes, planejamento de cargos e funções, entre outros; responsável pela aplicação dos testes de DISC (e-Talent); busca por novidades e suporte em TI; envio e controle dos peticionamentos eletrônicos (e-Doc, PJe e JFES); suporte aos gestores em toda a área administrativa; elaboração, organização e suporte em reuniões dos gestores, bem como toda documentação e atas provenientes das mesmas; busca por treinamentos especiais para as equipes, conforme necessidade; analise, planejamento e execuções de ações de marketing; atualização de site e redes sociais; liderança da equipe administrativa bem como suas atividades.

Período: 01 de outubro de 2012 até atualmente.

· Organização: Ascosul Associação dos Contabilistas do Sul do Espírito Santo e Conselho Regional de Contabilidade do Espírito Santo (Delegacia em Cachoeiro)
Função: Secretário Executivo
Atividades Exercidas: Controle de Emissão e envio de Boletos, Controle de Baixa de Pagamento de Mensalidades dos Associados, Produção de Balanços e Demonstrativos Financeiros Mensais, Produção de Relatórios de Prestação de Contas, Controle de Pagamentos de Contas, Gerenciamento de Contas Bancárias, Orçamentos para compras, Organização e Agendamento Reuniões, Organização de Eventos (Elaboração de Projeto, Captação de Recursos, Gerenciamento de Atividades, etc.), Elaboração e Organização de Cursos e Palestras, Gerência da Comunicação entre a Associação e os associados, Atendimento aos Associados pessoalmente e por Telefone e Assistência em toda Área Administrativa. Atendimento aos profissionais de contabilidade no tocante a registro, débitos, fiscalização e demais processos e procedimentos.
Período: 01 de novembro de 2007 até 30 de setembro de 2012.

· Organização: Sonho de Noivas

Função: Consultor 
Atividades Exercidas: Auxílio no aconselhamento em tomadas de decisões, planejamento de ações futuras, execução de atividades administrativas e financeiras, suporte em todas as decisões administrativas, financeiras, de marketing e afins.

Período: Janeiro de 2012 até Dezembro de 2012.

· Organização: Pref. Municipal de Cachº. de Itapemirim – Secretaria da Fazenda

Função: Estagiário da Diretoria de Fiscalização Tributária

Atividades Exercidas: Apoio geral em todas as atividades exercidas pelos auditores fiscais, como busca de irregularidades fiscais em documentos, digitação, atendimento ao contribuinte, tirar de fotocópia.

Período: 20 de março de 2007 a 30 de outubro de 2007.

Cursos e Palestras

· Habilidade adquirida com a prática e desenvolvimento de teoria estudada com os programas Windows, Word, Excel, Power Point e Internet no curso em escola especializada.

· Curso: Desafio Sebrae (Equipe Perfil)

           Instituição: SEBRAE e Parceiros

           Ano: 2008

· Evento: I Simpósio de Jogos de Empresa – Jogos e Soluções Interativas

           Instituição: Centro Universitário São Camilo/ES

           Ano: 2009 

· Palestras Trabalhistas

Instituição: Parceria ASCOSUL e Altoé Advocare

Ano: 2011

· Curso: Formação de Equipes

Instituição: SEBRAE/ES

Ano: 2013
