ALINE DESTEFANI
Brasileira, solteira, 21 anos.

Endereço: Rua Bernardino Monteiro, nº 413

Bairro Nossa Senhora Aparecida, Castelo - ES

Telefone: (28) 99968 8182 / Email: destefani.aline@gmail.com

FORMAÇÃO

Graduação em Administração de Empresas pela Faculdade de Castelo – Facastelo, concluído em dezembro de 2013.
MBA Executivo em Recursos Humanos pelo Centro Universitário São Camilo – conclusão em junho de 2015.

Profissional reconhecida pelo CRA nº 21781.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· 2010 a 2012 - Granjas São Luiz - Conceição do Castelo

Cargo: Recepcionista.

Funções: Responsável por atendimento ao telefone e a clientes em geral, todas as funções de secretariado e também pela emissão de notas fiscais e CTRC (Conhecimento Rodoviário de Transporte).

· Abril/2012 a Agosto/2012 - Mineração Itália - Itaóca

Cargo: Assistente Financeiro

Funções: Responsável por emissão de boletos bancários, controle e cobrança dos pagamentos de clientes e emissão de cartas de anuência. Também realizava atendimentos ao telefone, solucionando dúvidas dos clientes e emissão de notas fiscais.

· Outubro/2012 até a presente data – Escritório de Contabilidade – Castelo
Cargo: Auxiliar de Departamento Pessoal
Funções: Desempenho de todas as funções e rotinas trabalhistas, como admissão, rescisão, férias, folha de pagamento, cálculo de horas extras, adicionais noturno, de periculosidade, insalubridade e outros, envio de SEFIP, RAIS, DIRF, assistência à homologações, atendimento a clientes, entre outros.
CURSOS PROFISSIONALIZANTES

Curso de Informática Básica (Star Informática - Conceição do Castelo)
Curso de Administração do Departamento Pessoal (Global Contábil – Cachoeiro de Itapemirim, 12/2012)

