                                    Alexsandro O. de Carvalho

 Dados Pessoais

Nome: Alexsandro Onofre de Carvalho
Idade: 39 anos
Endereço: Rua Dr. Edmundo Kemp,75.      Bairro: São Sebastião
Cidade: Petrópolis – RJ
Telefone: (24)99989-0146, (24) 98812-4769, (24) 2248-0817.  Email: alex.alexsandrocarvalho@gmail.com
 
 Sumário das Qualificações 
* Experiência  em controle contábil e orçamentário; Análise e conciliação de contas; Classificação e avaliação de despesas, contas a pagar e a receber de acordo com as exigências legais e administrativas; Controle de fluxo financeiro; Classificação e avaliação das despesas; Análise de resultados; Coordenar e supervisionar equipes de trabalho.
* Domínio de informática: Windows, Word, Excel e Internet. 
Formação acadêmica
Nível Superior – Engenharia – (a concluir). 
Labor Serviços Especializados  - Ano 2012. (atualmente)
Área: Administração (Administração Geral)
Nível: Supervisor administrativo / operacional
Estado: Rio de Janeiro 
Atribuições do cargo: Supervisionando setores de compras, contas a pagar/receber, faturamento e manutenção, elaboração de sistema de trabalho compartilhado entre setores, desenvolvimento e implantação de procedimentos administrativos e operacionais, reuniões periódicas para integração entre os setores, agilizando as informações e desempenho dos funcionários, evitando problemas fiscais, administrativos e operacionais. Negociação e administração de contratos para fornecimento de materiais e mão de obra, desenvolvimento de novos fornecedores, acompanhamento dos pedidos, follow-up interno e externo, controle de requisições e estoque junto ao Almoxarifado. Negociação (programação de prazos), cotação (análise de preços). Atendimento e visita a novos fornecedores. Administração de pessoal. Controle de ponto de funcionários, distribuição, orientação e acompanhamento de trabalhos dos funcionários, suporte para esclarecimentos de duvidas, controle e programação de hora extra. Planejamento de férias, reuniões, elaboração de escalas, entrevista, contratação e desligamento, elaboração e analise de planilhas de gestão (obtenção de resultados e reduções de custos). Gestão de contratos com terceirização de serviços e manutenção do escopo junto ao cliente. Experiência em recrutamento, seleção e treinamento de pessoal operacional. Atuação direta com fornecedores. 

 Experiências Anteriores
 Auto Imperial  S/A - Chevrolet - Ano 2010 a 2011.
Área: Engenharia (Engenharia Mecânica, Mecatrônica)
Nível: Supervisor Técnico e chefe de oficina
Estado: Rio de Janeiro 
Atribuições do cargo: Supervisão Geral; Atendimento ao cliente; Contratação e qualificação de pessoas.
 C.M. Industria e Comércio LTDA – Ano 2001 à 2010
Área: Industrial, Produção, Fábrica (Produção)
Nível: Supervisor
Estado: Rio de Janeiro 
Atribuições do cargo: Gestão de equipe de assistência técnica. Gestão de linha de montagem.

Tecgal Indústria de tratamento de Superfície LTDA – Ano 1997 à 2001.

Área: Química, Petroquímica (Química Industrial)
Nível: Supervisor
Estado: Rio de Janeiro 
Atribuições do cargo: Supervisão, controle de equipe, distribuição de serviços e cronogramas de produção.
Serviço Militar – Ano 1994 à 1997.
Atuação como mecânico de automóveis.

Cursos complementares
· Mecânica de Autos – SENAI Petrópolis.
· Tornearia Mecânica – SENAI Petrópolis.
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