Michael Robinson Resende Silva
Rua Artur Cardoso Coelho, S/N
CEP: 29280-000 ( Centro ( Iconha ( ES
(28) 98103-2809 ( (27) 98861-3811
michaelrrsilva@bol.com.br
 32 anos ( Brasileiro ( Casado
Disponibilidade para viagens e mudança
Objetivo:  Auxiliar Administrativo
Resumo das Qualificações
· Carreira em desenvolvimento na área de administração, com competência acadêmica para atuar na condução de operações fiscais e financeiras, gestão de receitas e despesas, realização de conciliações, emissão de relatórios gerenciais e apresentação de resultados, atuando com foco na redução de custos e sustentabilidade dos negócios.

· Especialização na área de logística de empresas
· Execução de procedimentos de compras, recebimento, movimentação, armazenamento, expedição, distribuição de materiais e produtos.

· Profissional com experiência na área de controle de qualidade, laboratório industrial, processo industrial e atendente comercial. Nas empresas, Companhia Siderúrgica Nacional, Vipasa – Vitoria Industria e Comércio De Papeis S/A, Companhia São Geraldo de Viação e Gambarini & Alpohim LTDA ME.

· Conhecimento das ferramentas Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Access, FrontPage, Outlook.
Formação Acadêmica
Bacharelado em Administração - 3º período, conclusão em 07/2020
Faculdade Internacional Signorelli
Cidade: Cachoeiro de Itapemirim/ES
Técnico em Logística. Concluído: 07/2017 

Colégio Contec

Cidade: Vila Velha/ES
Idioma:

Espanhol – Básico e para negócios – SeaD/UNIVASF – conclusão: 10/2017
Formação Complementar

Comprador – Instituto Tecnológico Brasileiro -  carga horária: 190 horas – conclusão: 12/2017 
Assistente de Faturamento – Instituto Tecnológico Brasileiro - carga horária: 270 horas – conclusão: 12/2017
Almoxarife – Instituto Tecnológico Brasileiro - carga horária: 210 horas – conclusão: 12/2017
Administração Financeira – SEST SENAT – carga horária: 30 horas – concluído: 07/2017
Administração de Pessoas – SEST SENAT – carga horária: 40 horas – concluído: 07/2017
Administração de Materiais – SEST SENAT – carga horária: 30 horas – concluído: 07/2017

Administração da Frota – SEST SENAT – carga horária: 10 horas – concluído: 07/2017
Gestão de Marketing – SEST SENAT – carga horária: 30 horas – concluído: 07/2017
Gestão de Projetos – SEST SENAT – carga horária: 30 horas – concluído: 07/2017

Administração do Frete – SEST SENAT – carga horária: 30 horas – concluído: 06/2017

Administração de Terminais Rodoviário – SEST SENAT – carga horária: 70 horas – concluído: 06/2017

Administração de Terminais Portuários – SEST SENAT – carga horária: 20 horas – concluído: 06/2017

Gestão de Estoque e Armazenagem – SEST SENAT – carga horária: 30 horas – concluído: 06/2017

Gestão do Transporte e da Frota – SEST SENAT – carga horária: 30 horas – concluído: 06/2017

Administração de Terminais e Armazéns – SEST SENAT – carga horária: 30 horas – concluído: 05/2017

Administração de Garagens – SEST SENAT – carga horária: 30 horas – concluído: 05/2017

Vendas – Auxiliar Administrativo – Recepcionista – Segurança do Trabalho – Atendente de Farmácia – PRÉ - EMPREGO – Carga horária: 250 horas – concluído: 07/2015

Informática

Conhecimentos no Pacote Office, Windows 7 e 8, Internet e Redes Sociais.
Experiência Profissional

Empresa: Gambarini & Alpohim LTDA ME

Estabelecimento: Com varejo de combustíveis.

Cargo: Frentista

Período: 07/2014 a 11/2014

Principais Atividades: Abastecer os tanques de combustível dos carros, verificar os níveis de água do radiador e óleo do freio.

Checar as condições do filtro de ar e calibrar os pneus.

Lavar para-brisas dianteiro e traseiro e verificar as condições das palhetas dos limpadores.
Verificar a documentação do cliente nos pagamentos em cheque e cartão de crédito.

Conferir o troco nos pagamentos em dinheiro

Empresa: Companhia são Geraldo de Viação

Estabelecimento de transporte rodoviário de passageiro

Cargo: Bilheteiro II

Período: 11/2013 a 06/2014

Principais Atividades: Informar destinos, horários dos ônibus e vender passagens.

Ajudar no serviço de despachante quando necessário. 

Oferecer seguros de vida aos clientes no momento da venda do bilhete.

Atender reclamações e reivindicações dos usuários.

Empresa: Vipasa – Vitoria Industria E Comercio De Papeis S/A

Estabelecimento: Fabricação de papeis.

Cargo: Assistente de Processos

Período: 07/2012 a 03/2013 

Principais Atividades: Testar a qualidade da massa celulósica antes da formação da folha de papel. Monitorar as variáveis físico-químicas e garantir o bom andamento dos parâmetros do processo de fabricação. 

Receber nota fiscal, conferir com setor de compras, registrar no sistema e controle de estoque. 
Controlar os processos da produção de papéis, desde a parte úmida do papel até o corte das bobinas, folhas e formulários.
