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                                                                                                        RENATA LELES BEZERRA

Brasileira, solteira, sem filhos, 22 anos.
Rua Professora Ocarlina Drumond de Carvalho, Nº 569
Maria Ortiz – Vitória / ES
CEP: 29.070-530
Tel.: 27 99958-5519
rehlelis@hotmail.com
www.facebook.com/renata.l.bezerra.1
OBJETIVO

Atuar no cargo em questão e, prezar pelos resultados, pela qualidade profissional e integração junto à equipe de trabalho, para desse modo desenvolver as tarefas com ética, criatividade, dinamismo.
( Experiência com rotinas financeiras e administrativas;
( Habilidades de negociação e comunicação, facilidade de adaptação a novas funções e novos ambientes, coragem, determinação e interesse por diferentes segmentos de negócios.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
GOVERNO DO ESTADO DE RONDÔNIA – Unidade Avançada de Planejamento e Gestão Regional – Chefe de Equipe 1 (09/2011 à 11/2012). 

Atuei em atividades de secretariado diretamente com a chefe da secretaria regional.
Materiais de Construção Jaru – Auxiliar de Escritório (03/2007 à 02/2009)
Lançamento de NF, Organização de documentos contas a pagar e a receber, Atendimento por telefone.
EUROLIGHT – Auxiliar Administrativo (12/2012 – 04/2014) – Compras (04/2014 – 05/2015)
Lançamento de NF, Organização de documentos contas a pagar e a receber, Atendimento por telefone.

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Bacharel em Administração – UNICENTRO (Universidade de Jaru - RO) 12/2013 EM TRANSFERÊNCIA
INFORMAÇÕES ADICIONAIS

( Curso de Relações Humanas; 
( Técnicas de Vendas;

( Atendimento ao Cliente

( Marketing Pessoal;
( Windows e Office 
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