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RESUMO DE QUALIFICAÇÕES: 

Conhecimento em sistemas operacionais Windows Xp,Vista,7. 
Elaboração de planilhas, controle de vendas, controle de estoque.
Conhecimento avançado em Excel (2007).
Experiência em montagem e manutenção de computadores.
Amplo conhecimento em Photoshop cs6.
Experiência na área administrativa.
Experiência em escritório e rotinas administrativas.
Voluntário em eventos ajudando na organização de eventos.
Estratégias de marketing.
Analise de mercado.

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Ensino médio completo – Concluído em 2012.
Ensino superior – Administração de empresas – Trancado.
Ensino superior – Tecnólogo em eventos – Concluído em 2016.

Experiência Profissional


· Sbk Service Bank – Analista de 20/10/2014 à 20/10/2016
Atividades realizadas: Análise e baixa de contratos bancários do grupo Santander no sistema G6 (Work Flow), Indexação de contratos bancários do grupo Santander, separação de documentos, controle de arquivo, contato com clientes por email, contato com transportadora (DHL), rotinas administrativas.

· Assistente de Marketing Digital – 10/08/2016 à 30/10-2016 (FreeLancer)
Atividades realizadas: Criação de artes no Photoshop Cs6 para divulgação no facebook, criação de flyer’s, criação de site (Wix), análise de mercado, publicações em redes sociais para divulgar o produto e gerar leads. 

· Promotor de eventos (FreeLancer)
Atividades realizadas: Organização de eventos, planejamento de eventos, orçamento, checklist, contato com fornecedores, negociação, montagem do evento.


CURSOS DE INFORMATICA


· Office 2003/2007 e 2010
· Excel 2010 - Avançado
· Técnico em redes.
· Técnico  em Montagem e manutenção de computadores
· Windows Xp,Vista e 7
· Digitação
· Corel Draw x5
· Photoshop
· Cursando Photoshop (avançado)
· Cursando Corel Draw x5 (avançado)

CURSOS DE IDIOMAS


· Inglês básico 


CURSOS DE ADMINISTRAÇÃO


· Assistente contábil
· Assistente de recursos humanos
· Agente de vendas
· Crédito e cobrança
· Rotinas administrativas
· Auxiliar contábil
· Evolução profissional l e ll

