Natália Moreira Monteiro – 30 anos

E-mail: nanatthy@gmail.com
Rua Comendador Irineu Vasconcelos - Ataide
Ed. Solar da Vila Torre III apt. 203
Vila Velha - ES 29.119-030

Telefone: (27) 99973-1177
(27) 3031-0192
Resumo do Currículo:

Administradora de Empresas. Graduada em Administração de Empresas com Ênfase em Marketing pela Faculdade Batista de Vitória – FABAVI. Pós Graduação em recursos Humano. Bons conhecimentos do Pacote Office. CNH categoria B. Disponibilidade para viagens.
Formação:

Administração de Empresas com Ênfase em Marketing pela Faculdade Batista de Vitória – FABAVI. Conclusão do curso em 07/2008. 
Pós Graduação em Recursos Humano – Faculdade Batista de Vitória – FABAVI. Conclusão 06/2010
Experiência profissional :
Empresa: Estel Telecomunicações 

Funções: 

- Assistente administrativo / projeto 

Atribuições:
- Responsável por toda rotina administrativa, financeira e recursos humanos da empresa e assistente no projeto olho digital do governo do estado (instalação de câmera de vídeo monitoramento para segurança publica).
Início: 06/2015 - atual
Empresa: Unicon 
Funções: 
- Secretária Executiva
Atribuições:
- Competente pela Otimização e garantia da qualidade no atendimento a clientes, responsável pelo controle de agenda da diretoria e gerentes e por toda rotina administrativa com destaque para compra de materiais da empresa e consumo, pela área de eventos e marketing e triagem de currículo. 
Início: 05/2011
Término: 06/2015

Experiência profissional :

Empresa: Banco do Brasil
Função: Estagiária Administrativa 

Atribuições:
 - Responsável pela compra de materiais da empresa e consumo, negociação de divida, conta a pagar e a receber, auxiliar nos serviços administrativos e bancários.
Início: 01/2007
Término: 07/2008

Cursos Extracurriculares: 

Pacote Office (Windows, Word, Excel, Power Point) 
