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Nome: Carlos Gustavo Santos de Souza
Data de Nascimento: 20 de Março de 1990
Estado Civil: Casado
Naturalidade: Cachoeiro de Itapemirim
Fumante: Não
Endereço: Rua Eduardo Abraão, n.º34– Recanto.
Cachoeiro de Itapemirim / ES 
Telefone residencial: (28) 3518-3668
Telefone celular: (28) 99252-4069 (28) 99298-6172
E-mail: gustavosaints@hotmail.com

FORMAÇÃO ACADÊMICA

● Técnico em Administração: Completo - Ano de Conclusão: 2011 
Período: Dois módulos de um total de 12 meses.
Instituição: E.E.E.F. M “Professor Claudionor Ribeiro”.
Bolsista pelo programa BOLSA SEDU do Estado do Espírito Santo

●Ensino médio: Completo - Ano de Conclusão: 2007
Instituição: E.E.E.F. M “Liceu Muniz Freire”.

CURSOS EXTRACURRICULARES

● Montagem e Manutenção de Computadores e Redes (Microlins)
    Período: 14.06.2008 à 28.03.2009 (96 horas)
● Informática (Pacote Office Avançado) (São Camilo)
    Período: 60 horas.
● Centro de Integração Empresa-Escola - CIEE (Adolescente Aprendiz)
    Período: 24.04.2006 à 24.10.2006 (480 horas)
● Idioma: Inglês Técnico

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

●Instituição: Maia Distribuidora (Ceasa) 
Cargo: Auxiliar Administrativo
Período: De 09.10.2009 à 01.04.2010
Funções: Controle de Estoque, lançamento e controle das contas a pagar e receber, Emissão de Nota Fiscal Eletrônica, Atendimento ao cliente, Acerto com os vendedores (o que venderam o que voltou para o estoque, acerto da comissão do vendedor e fechamento total do saldo das vendas de cada vendedor).
Telefone: (28) 3518-4454 – Falar Com Eduardo

●Instituição: Construtora Menon (A serviço da Foz do Brasil S.A) 
Período: De 01.09.2010 à 03.12.2010(Modalidade: Contrato de três meses)
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Funções: Departamento Contábil; Conciliação do Ativo Imobilizado.


●Instituição: Cooperativa de Laticínios Selita
Período: 08/09/2011 – Em Atividade
Cargo: Auxiliar Administrativo - Controle Patrimonial - Analista de Suporte
Funções: 
08/09/2011 a 01/01/2012
· Controle Patrimonial: Coordenar, Orientar e fiscalizar o cadastro dos bens patrimoniais, Supervisionar e controlar a movimentação dos bens. Fazer Inventário dos Bens De todos os Setores. Gerar Depreciação Mensal.

      02/01/2012 a 01/10/2014
· Contas a Pagar: Organizar os processos de pagamento dos compromissos financeiros da empresa, de acordo com os procedimentos e normas estabelecidas. Manter controle dos compromissos financeiros da empresa, controlando em sistema os documentos correspondentes (notas fiscais, faturas, contratos, recibos etc.), pagamento nos respectivos vencimentos. Contatar fornecedores e bancos para solução de pendências relacionadas a pagamentos.
Participação na Migração do ERP RM para o Protheus da Totvs, com levantamento de requisitos e prototipagem de Tela para o setor Financeiro, Usuário Chave, ajudando na capacitação de usuários finais.

     01/10/2013 a 01/04/2014
· [bookmark: _GoBack]Estágio Analista de Suporte: Prestar suporte técnico ao usuário, verificando o funcionamento dos hardwares, softwares, redes e câmeras, contratando serviços de manutenção, visando atender as necessidades da empresa com a máxima agilidade. Realizando backup (cópia de segurança) dos sistemas existentes e controlando o arquivamento dos mesmos, visando resguardar os dados e informações da empresa. (Meio Período)


       02/10/2014 Até Momento
· Faturamento e Comissão
Conferência de Relatórios diários de pesagem de mercadorias, conferência de valores das mercadorias, controle diário de vendas, Conferência de Relatório de CT-E para pagamento de transportadoras.
Conferencia de Relatórios para pagamento de comissão aos vendedores. 

  	      

●Instituição: A.B.I.J.C.S.U.D. (A Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Últimos Dias). 
Período: Em Atividade.
Cargo: Trabalho Voluntário com os Jovens

PRETENSÃO
Venho por meio deste, solicitar uma oportunidade de trabalho sendo que estarei disposto e apto a também exercer outras funções além das quais eu até o momento já exerci. Pretendo assim poder contribuir com o crescimento da empresa e também investindo na minha capacitação.
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