Valdenísio Pinto Egramphonte 

Solteiro, 44 anos, Sem Filhos
Rua José Mancini, 84 - Amaral
Cep. 29.305-110 - Cachoeiro de Itapemirim/ES
Telefones para Contato: (28) 99946-6170  
Telefone para Recado: (28) 99976-8952 - Vilma (Irmã)
E-mail: egramphonte@hotmail.com
Perfil Profissional

    Profissional graduado em administração pela Universidade Norte do Paraná (Unopar). Cursos na área administrativa e CNH de categoria "AB".  20 anos na área administrativa, com crescimento continuo no mesmo grupo empresarial. Perspicaz, dinâmico e proativo. Experiência comprovada em gestão de equipe. Formação, gestão e avaliação de projetos com foco em redução de custos e qualidade. Elaboração de plano de ação, treinamento de equipe, confecção de dados estatísticos para análise gerencial. Disponibilidade de viagens.
Objetivo / Área de Interesse
    Colocação na área administrativa ou operacional tendo como foco principal aplicar e ampliar o meu conhecimento, agregando diferencial ao meu empregador.
Formação Acadêmica

· Graduado em Administração pela UNOPAR (Universidade Norte do Paraná) – Curso Superior Completo;
· Cursei até o 3º ano em Matemática pelo Centro Universitário São Camilo - Nível Superior Incompleto;
· Cursei o Ensino Médio em Técnico em Contabilidade pelo CIE (Centro Interescolar Àttila de Almeida Miranda) - Conclusão em 1995.

Experiência Profissional
     Experiência de 20 anos na Área Administrativa, atuando nos seguintes cargos e atribuições;
Viação Itapemirim S/A

Cargo ocupado: Encarregado - Departamento de Documentação de Veículo
Período: 01/04/2012 - 30/12/2015 
Atribuições: 
· Coordenação de equipe e distribuição de tarefas aos subordinados;
· Responsável pela Gestão das documentações de toda a frota de veículos da empresa Viação Itapemirim S/A e das empresas que compõem o Grupo Itapemirim perante os órgãos competentes (DETRAN, DER-ES, ANTT); 
· Conhecimento em toda rotina de Despachante, por exemplo: Cálculos de multas, pagamento de Licenciamento, IPVA, Seguro DPVAT, documentos de veículos novos e usados, baixa de alienação fiduciária automotiva, transferência, consulta da qualificação de restrições existentes nos veículos etc.;
·  Ministrava treinamento para motoristas em processo admissional;
· Levantamento de dados estatísticos de locais com freqüência de multas. Com essa e outras ações, conseguimos reduzir, aproximadamente, 40% das aplicações dos autos de infrações pelos órgãos;

· Implantação de processo de venda de veículos; 
· Elaboração de novas rotinas para montagem de processo administrativo tornando-o menos burocrático e mais ágil para tomada de decisão; 
· Dar assistência a comissão de acidentes; 
· Cadastro de cliente, emissão de boletos, cronograma de pagamento de licenciamento, solicitação de emissão de nota fiscal. Elaborava carta de avaliação;
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Viação Itapemirim S/A

Cargo ocupado: Assistente Administrativo

Período: 01/09/2006 - 31/03/2012

Atribuições: 
· Assessorar a Gerência Setorial. Receber e enviar correspondências e documentos internos e externos; 
· Preenchimento de contrato de compra e venda de veículos. 
· Elaboração de ofício para órgãos públicos. Criação e alimentação de planilhas do Excel; 
· Prestação de relatório mensal de venda de veículos. Suporte pré e pós-vendas.
·  Organização e atualização de arquivos. Prestar informações a clientes. Rotinas externas como: pagamentos, depósitos e entrega de documentos; 
· Controle na adequação de escala de motoristas (conseguimos com esse controle reduzir 90% das horas extras);
· Colher dados estatísticos de pontos críticos na BR 101 para tomada de decisão da gerência, quanto a redução de acidentes;
· Pesquisar o mercado fornecedor de produtos e serviços, através de coleta de preços, negociar com os fornecedores, emitir os pedidos de compra e encaminhá-los aos fornecedores, fazendo o acompanhamento do processo de entrega e cumprimento final de todas as condições negociadas;

· Pesquisar novos fornecedores de produtos, serviços diversos e produtos alternativos fazer o acompanhamento dos pedidos, visando assegurar sua entrega no prazo estabelecido;

· Acompanhar o processo de devolução de mercadorias entregues em desacordo com o pedido;

· Realizar visitas aos fornecedores para verificar a idoneidade e a qualidade de prestação do serviço;

· Cadastrar novos fornecedores para consultas e cotações, conforme necessário.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Viação Itapemirim S/A

Cargo ocupado: Escriturário / Analista de Disco Diagrama
Período: 18/12/1995 - 31/08/2006

Atribuições: 
· Responsável pela venda e prestação de conta de fretamento e turismo;
· Digitação de Ficha de Controle de Jornada de Trabalho dos motoristas (Informação de Ponto);
· Solicitação, distribuição e fechamento de caixa de uniformes doados pela empresa aos motoristas anualmente; 
· Atendimento e montagem de processo de acidente de trânsito ocorrido no trecho de responsabilidade do Setor;
· Elaborar relatórios e controles referentes à irregularidade cometida pelos motoristas interestaduais e intermunicipais em ocorrências em atrasos de saída de ponto de apoio a fim de atender possíveis reclamações de clientes e situações em acidente; 
· Relatório de irregularidade em tacógrafo. Venda de vale transporte. 
Cursos de aperfeiçoamento
· Auxiliar de Departamento Pessoal - Softmark Educação e Tecnologia, 2016;
· Almoxarifado - Cursos 24 Horas, 2016;
· Administração de Materiais – Sest Senat 2017;

· Segurança do Trabalho – Senai, 2017;

· Administração de Pessoas – Sest Senat 2017;

· Administração Financeira – Sest Senat 2017;
· Assistente Administrativo – FASUL - Faculdade Sul Mineira 2017.

Informática
· Pacote Office
Informações Complementares
· Habilitado na categoria AB;
· Sistemas conhecidos: TOTVS, SIMA (Sistema Integrado de Manutenção).
· Auxiliar da Coordenação no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), 2016;
· Participação da 5ª edição do Evento de Alinhamento para Aplicação de Exames e Avaliações do INEP, na modalidade à distância com carga horária de 20 horas, no período de 05/09 a 04/11/2016.
Data de Atualização: 16/07/2018.
