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DALICE GONÇALVES VIEIRA

Brasileira, solteira, 27 anos.

Rua: Hiersen Machado, n° 179 – Areias Negras.

CEP: 29300-000- Marataízes/ES

Fone: (28) 3518 7763 / (28) 9913 9412

OBJETIVO:

Atuar na área administrativa/financeiro.

Recepção/Secretária

FORMAÇÃO EDUCACIONAL:

Ensino Superior 

Centro Universitário São Camilo – ES

Administração - 2013

Curso de Licenciatura em Matemática - 2015

Ecsel – Cachoeiro de Itapemirim – ES

CURSOS:

· Informática (Windows, Word, Excel, Power Point, Internet e Digitação)

· TRT – Telefonista, Recepcionista e Operador de Telemarketing 

PALESTRAS E SEMINÁRIOS:

· Marketing Pessoal/ Entrevista e seleção

· Técnicas de redação/ Dinâmicas de grupo

· Projeto de Vida

· Seminário de Reengenharia: realizado no Centro Universitário São Camilo. (2010)

· Seminário “Estudo Comparativo entre o Brasil e os Estado Unidos" (2010).
· Seminário interno: "A força das Macro e microempresas Brasileiras."(2011).

· Participou da Palestra intitulada "A inteligência como fator Estratégico em cenários de Alta Competitividade"(2011).

· Participou da 7ª"Convenção Estadual do Comércio Varejista- Varejo Sem Fronteira"(2012).

· IX Convenção Nacional das Micro e Pequenas empresas e dos empreendedores Individuais. (2012).
EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS:

Empresa: Ápice Elétrica 

Cargo: Aux. Financeiro

Período: Até a presente data
Empresa: LJ Polimentos

Cargo: Aux. Administrativo, financeiro e secretária

Empresa: MP Abrasivos

Cargo: Secretária e Auxiliar Faturamento

Período:3 meses

Empresa:Óticas Master’s

Cargo: Caixa

Período: 4 meses

Empresa: MicroNews Cursos Profissionalizantes

Cargo: Aux. Administrativo,  Coordenadora e Professora de Informática

Período: 6 meses

Empresa: David & Athayde Advogados

Cargo: Auxiliar administrativo e financeiro

Período: 3 meses

Empresa:Hospital Evangélico

Cargo: Secretária

Período: 3 anos

Cachoeiro de Itapemirim – ES – 2016
