

Augusto Borges Martins de Souza
Brasileiro, solteiro, 25 anos
Rua Dr Siqueira, 61
Parque Tamandaré – Campos dos Goytacazes – RJ
Telefone: (22) 99860-3520
E-mail: augustobms@hotmail.com
objetivo


Cargo no setor administrativo ou financeiro com ênfase na minha área de estudo para uma boa qualificação profissional.
FORMAÇÃO


· Graduação em Engenharia de produção (cursando). Universidade Salgado de Oliveira, conclusão em 2015.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2009-CEPECAM – Centro de Pesquisa da Universidade Cândido Mendes
Cargo: Estagiário. 
Principais atividades: Análise e desenvolvimento de planilhas de pesquisas internas da faculdade, controle de estoque. 
· 2009-2010 – Secretaria de Finanças da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes
Cargo: Estagiário.
Setor: Assessoria de Gabinete.

Principais atividades: Desenvolvimento de ofícios, controle de processos financeiros, arrumação de arquivo. 
· 2010 - 2011 Secretaria de Finanças da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes
Cargo: Assistente administrativo.

Setor: Tesouraria.

Principais atividades: Controle de caixa diário e mensal, lançamentos de PD (programação de desembolso), transferência de processos financeiros entre setores, confecção de mapas financeiros. 
· 2011 – 2012: Coca-Cola/RJRefrescos/Andina-Brasil
    Cargo: Caixa administrativo.

Setor: GAV-PCO (Gerência Administrativa de Vendas – Prestação de Contas).

Principais atividades: Controle de caixa diário e mensal, lançamento/liberação/faturamento de cargas no sistema, digitalização de cheques, atendimento ao carro forte, fechamento de caixa individual e geral (unidade), prestação de contas das rotas.

· 2012 – 2014: ASCAM-RJ-Associação de Apoio aos Caminhoneiros do Rio de Janeiro
    Cargo: Assistente administrativo.

Setor: Administrativo financeiro e comercial.

Principais atividades: Controle de caixa mensal, prestação de contas de tributos e sinistros, atualização da planilha diária (dados dos associados), fechamento da planilha mensal e envio de boletos aos associados (cobrança Caixa), controle de estoque, atualização e organização de fichas cadastrais, atendimento e captação de novos associados.
· 2014 – Atualmente: ASTRAN-RIO-Associação de Apoio aos Transportadores do Rio de Janeiro
    Cargo: Vice Presidente.


Setor: Gerência Comercial.

Principais atividades: Atendimento e captação de novos associados, planejamento semanal de visitas e contatos dos funcionários, controle de planilha de comissão dos funcionários, planejamento, controle e incentivo das metas mensais.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Inglês – Avançado (Cultura Inglesa, 5 anos, conclusão em 2006).
· Espanhol – Avançado (CNA, 3 anos, conclusão em 2004).
· Curso Complementar em Inglês voltado para área Offshore (2008).
· Curso Complementar em Desenho Industrial (AutoCad) (2008)

INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Possuo Habilitação categoria B e veículo próprio. 

