Thais Biasutti Salino
Brasileira, casada, 24 anos
Rua Monteiro Lobato, número 470, Soteco – Vila Velha – ES 
Telefone: (27)9 9511-0510 / (27) 999810-1626
[bookmark: _GoBack]E-mail: thaisbsalino@gmail.com
OBJETIVO
 Atuar na área administrativa, Gestão de pessoas RH, Departamento de Pessoal ou Financeiro. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Curso superiorem Tecnologia em Gestão de Recursos Humanos – Faculdade Novo Milênio 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Patrymon Services Eireli Me 
Período: Desde 08/2011 à 04/2016
Cargo: Assistente Administrativo 
Principais atividades: Fechamento de folha de pagamento, Controle de Vale transporte e Alimentação, Emissão de nota fiscal, arquivos, contas à pagar, contas à receber, emissão de boletos, faturamento, controle de fluxo de caixa, cobrança, conciliação bancária, elaboração de contratos.

Colégio Contec.
Período: 09/2010 à 07/2011. 
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Principais atividades: Atendimento ao cliente, prospecção de clientes, cadastros, arquivos, 
Matrículas, apoio pedagógico, emissão de boletos, cobrança. 

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES
- Pacote Office - SENAI 
- Curso de qualificação em Rotinas Trabalhistas (Diário das leis)  
- Curso de Assistente em Edificações – SENAI 
- Curso Técnico em Edificações - SENAI


