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Nome: 

Rebecca Oliveira Campos Lyrio
E-mail: 

rebeccalyrio@gmail.com
Endereço: 

Rua: Guilherme de Almeida, nº 135
Bairro: Chácara Parreiral – Serra – ES

Cep.: 29164-323
Tel.: Cel. (27) 3328-4674 / 99721-7923 / 99920-8099 
Formação
           2015 – Administração Geral – Rede de Ensino Doctum - Serra – ES.

– Experiência Profissional –

Experiência
 2014/2015 – Conclua Consultoria e Corretagem de Seguros Ltda. – Vitória/ES.

· Acompanhamento de propostas/parcelas em atraso;

· Atendimento ao cliente;
· Auxiliar de vendas de Seguros;
· Cadastro/emissão Seguros Imobiliários;
· Contato com clientes;

· Elaboração de Manual de procedimentos;
· Elaboração de planilhas e relatórios;

Experiência
 2012/2013 – Timburé Ind. E Comércio Ltda./Cabral Capotas – Serra/ES.                   

· Atendimento ao cliente;

· Auxiliar de vendas;
· Contas a pagar e receber;
· Caixa;
· Controle planilha de comissões;
· Emissão de boletos;

· Emissão de pedido ao fornecedor;
· Controle de Estoque;

· Entrada e saída de Notas Fiscais;

· Sintegra;
Experiência
 2010/2012 – Comercial de Veículos Capixaba/Áquila Corretora de Seguros – Serra/ES.

· Acompanhamento de propostas/parcelas em atraso;

· Atendimento ao cliente;

· Cadastro de propostas;

· Elaboração de planilhas e relatórios;

· Preparação de correspondências/envio;
· Serviço externo/protocolo/depósito bancários;
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