
LENO COSTA GOMES 
34 anos, casado. Rua Emanuel Marzano Matias nº 12 ap 301
 Bairro: São João Batista
                                                    Belo Horizonte / MG  
Tel: (31) 9429.0363     
E-mail: lenocgomes@gmail.com 
ÁREAS DE INTERESSE

Vendas – Logística - Administrativo - Atendimento ao cliente -
FORMAÇÃO ACADÊMICA

Instituição: Escola Estadual Tancredo Neves
Curso: Ensino Médio
Conclusão: Dezembro de 2004
Curso: Técnico em Logística – Conclusão 2015
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Centro automotivo Ricar

Data de Inicio: 04/2013
Data de término: Atual
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades desempenhadas:

· Atendimento ao Cliente;
· Compra e venda de peças para carros;

· Pratica no Sistema Ultracar;
· Lançamento de notas fiscais;

· Motorista;

· Motofrete;

empreiteira claudia soares
Data de Inicio: 12/2012
Data de término: 04/2013
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades desempenhadas:

· Cadastro de funcionários;
· Transferência de Pagamento;
· Atendimento telefônico;

· Acompanhamento e Fechamento de Cartão de Ponto;
· Agendamento de Exames Médicos;
igreja internacional da graça de deus – serviço sem vínculo empregatício
Data de Inicio: 07/2009
Data de término: 11/2012
Cargo: Auxiliar Geral
Atividades desempenhadas:

· Vendas de Livros, Cds, Dvds;
· Atendimento telefônico;
· Preenchimento de documentos;

prefeitura municipal de almenara  - serviço sem vínculo empregatício
Data de Inicio: 05/2002
Data de término: 06/2009
Cargo: Auxiliar de serviços gerais
Atividades Desempenhadas:

· Faxinas;

· Ofiice boy;
· Separação de alimentos para merenda das escolas municipais;

· Atendimento ao público – secretária de educação;
mercearia basílio  

Data de Inicio: 12/1998
Data de término: 10/2000
Cargo: vendedor 
Atividades Desempenhadas:

· Atendimento telefônico e ao cliente;

· Embalador e entregador de mercadorias;

· Conferidor de depósito;
CURSOS DE APERFEIÇOAMENTO

· Informática: Introdução a micro informática, Windows, Word, Excell Básico, Internet– Compuway   
· Curso Profissionalizante de Secretariado, Auxiliar Administrativo, Auxiliar Departamento Pessoal- CNI(Centro de Formação Profissional).
· Curso Técnico em Logística – (Colégio Arnaldo).

2014

