[Escolha a data]

Jeniffer Rayane dos Santos
Brasileira, solteira, 22 anos
Rua Rodantas, número 171
Jardim Alterosa – Betim– MG
Telefone: (31) 7555-2565 / E-mail: jeninharayane@hotmail.com

objetivo


Estágio ou emprego na área de Administração de Empresas, Recursos Humanos. Cargo de recepção, assistente administrativo.
FORMAÇÃO


· Graduação em Administração de Empresas. PUC Betim, conclusão em dezembro de 2016.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


Isvor – Fiat do Brasil

· Função: Estagiária de Treinamento e Desenvolvimento Humano e Organizacional

· Período: Até a presente data ( final do contrato : 10 de novembro, podendo ser rescindido a qualquer momento por ambas as partes)
Fisio Center

· Função: Recepcionista

· Período: Janeiro de 2014 a Novembro de 2014

Centro de Integração Empresa Escola de Minas Gerais

· Função: Estagiária administrativa

· Período: Agosto de 2013 a Janeiro de 2014
ASP- Assessoria Social e Pesquisa

· Função: Mobilizadora social 

· Período: Agosto de 2012 a Janeiro de 2013

qualificações e atividades complementares



· Curso de Informática : Windows, Word, Excel e Power Point
· Curso Complementar – Dinâmicas e Testes na seleção – 22 horas 
· Curso Complementar- Atendimento ao Público – 10 horas

· Curso Complementar – Organização Pessoal – 10 horas
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