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Gislane Barbosa do Nascimento

	Informações pessoais
	Estado civil: Casada
Nacionalidade: Brasileira

Idade: 30 anos

Naturalidade: Vitória – ES

	Formação
	Ensino Superior: Completo

Administração de Empresas com linha específica em Comércio Exterior-Faculdade Pio XII

	Interesses
	Setor Administrativo/Financeiro, Caixa.

	Experiência profissional
	Moveis Bento Designer e Vidraçaria Me
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades Desempenhadas: Recebimento de mercadoria, controle de pedidos, contas a receber, contas a pagar, atendimento ao cliente, Envio de Orçamentos por e-mail, Compras.

Período: 08/2015 à 12/2016 (Informal)

Tarpia Ind. E Com. De Moveis LTDA.

Cargo: Auxiliar Administrativo

Atividades Desempenhadas: Entrada, saída e devolução NF Eletrônica, controle de pedidos, controle de cartão de ponto, recarga  GVBus, recarga Ticket Alimentação, contas a receber, Compras.

Período: 06/2012 à 11/2014

Auto Peças Nacional LTDA

Cargo: Operador Caixa

Atividades Desempenhadas: Atendimento ao cliente, controle de caixa diário e emissão de nota fiscal eletrônica.

Período: 09/2009 à 06/2011
Cargo: Estagiária (Auxiliar Administrativo)

Atividades Desempenhadas: Atendimento ao cliente, Atendimento ao cliente, controle de caixa diário e emissão de nota fiscal eletrônica..
Período: 06/2008 à 09/2009

	                               Habilidades  
	Tenho facilidade de adaptação em diversos ambientes profissionais. Sou dinâmica, gosto de desafios e aprender novas atividades.

	Cursos, Palestras e Seminários
	Centro de Formação Profissional - Microlins

-Rotinas Administrativas: Auxiliar de Departamento Pessoal, Assistente Administrativo, Secretariado, Telefonista e Telemarketing.

- Informática intermediária (Pacote Office)




