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Formacéo
Bacharel em Sistemas de Informacao
Faculdade: Unes

Ano de concluséo: 2007
Curso com énfase em: informética, adminis  tracao, contabilidade e recursos humanos.

Experiéncia Profissional
CJ Bachetti Transportes Ltda.

Ramo de Atividades: Transportadora

Atividades executadas: Executar tarefas gerais de e  scritério como, sele¢do, organizagdo, preenchimento e
emissao de documentos, digitacdo, arquivo, calculo simples, elaboragéo de correspondéncias e relatério s
simples, controlando entrada, protocolo e expedicédo de correspondéncias e documentos. Tirar copias

diversas, bem como atender telefonemas, prestar esc larecimento ao publico, transferindo ligagbes e
enviando mensagens por diversas. Atualizar cadastro s de clientes e fornecedores. Preencher requisicbes
solicitar e conferir compras de materiais, registra r dados e administrativos. Atendimento ao cliente,
financeiro, acerto de comissées com motoristas, log istica de transporte, controle de custos, mecanica.

Periodo: 03/2005 a 2012

Antbnio Auto Pecas Ltda

Ramo de Atividades: Vendas de pecas automo tivas

Atividades executadas: Controlar entrada e saida de materiais no almoxarif ado, dar baixa de estoque,
receber materiais, liberar notas fiscais, executar demais atividades administrativas. Emissdo de notas
fiscais, almoxarifado, controle de pecgas para ataca  do, conferéncia de mercadorias, liberacbes de entre  gas
e cargas.

Periodo: 02/2000 a 03/2005.

CF Acabamentos Especiais Ltda.

Ramo de Atividades: Acabamentos em Marmore s e Granitos

Atividade Executadas: Executar atividades bésicas d as areas administrativas e financeiras. Atuar no se  tor
administrativo e de contas a receber e a pagar. Con ferir o registro e langamento de notas fiscais. Reu nir e
selecionar dados e documentos para fins de acompanh amento de relatorio.

Periodo: 12/2014 a 02/2016.



Cursos

e Curso: NR 10 — Seguranga em Instalagfes e Servigos com El  etricidade — CH: 40 hs — 2013
Entidade: SENAI

e Auto Cad -2D
Instituicdo: Senac
Periodo: 3 meses

Informagbes Complementares

Disponibilidade para viagens, mudar de cidade ou pais.



