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          Bacharel em Sistemas de Informação 
          Faculdade: Unes 
          Ano de conclusão: 2007 
          Curso com ênfase em: informática, adminis tração, contabilidade e recursos humanos. 
 
 
 
 
         CJ Bachetti Transportes Ltda. 
 
         Ramo de Atividades: Transportadora 
 

Atividades executadas: Executar tarefas gerais de e scritório como, seleção, organização, preenchimento  e                       
emissão de documentos, digitação, arquivo, cálculo simples, elaboração de correspondências e relatório s 
simples, controlando entrada, protocolo e expedição  de correspondências e documentos. Tirar cópias 
diversas, bem como atender telefonemas, prestar esc larecimento ao público, transferindo ligações e 
enviando mensagens por diversas. Atualizar cadastro s de clientes e fornecedores. Preencher requisições , 
solicitar e conferir compras de materiais, registra r dados e administrativos. Atendimento ao cliente, 
financeiro, acerto de comissões com motoristas, log ística de transporte, controle de custos, mecânica.  

          
          Período: 03/2005 a 2012 
 
         Antônio Auto Peças Ltda 
 
         Ramo de Atividades: Vendas de peças automo tivas 
 

Atividades executadas:  Controlar entrada e saída de materiais no almoxarif ado, dar baixa de estoque, 
receber materiais, liberar notas fiscais, executar demais atividades administrativas. Emissão de notas  
fiscais, almoxarifado, controle de peças para ataca do, conferência de mercadorias, liberações de entre gas 
e cargas. 
 

         Período: 02/2000 a 03/2005. 
 
         CF Acabamentos Especiais Ltda. 
 
         Ramo de Atividades: Acabamentos em Mármore s e Granitos 
 

Atividade Executadas: Executar atividades básicas d as áreas administrativas e financeiras. Atuar no se tor 
administrativo e de contas a receber e a pagar. Con ferir o registro e lançamento de notas fiscais. Reu nir e 
selecionar dados e documentos para fins de acompanh amento de relatório. 
 
Período: 12/2014 a 02/2016. 
 
 

Formação  
 

Experiência Profissional  
 



 
 
 

 
 

.  
 

• Curso: NR 10 – Segurança em Instalações e Serviços com El etricidade – CH: 40 hs – 2013 
Entidade: SENAI 
 

• Auto Cad – 2D 
Instituição: Senac 
Período: 3 meses 
   
 
 

 
 
 

 
Disponibilidade para viagens, mudar de cidade ou país. 

Cursos  

Informações Complementares  
 


